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Ako používat’ túto príručku
Symboly použité v tejto príručke
Nasledujúce symboly sú v tejto príručke použité na vysvetlenie postupov, obmedzení, manipulačných 
upozornení. Tiež sa tu nachádzajú inštrukcie, ktoré by ste si mali prečítat’ kvôli bezpečnosti.

Tlačidlá použité v tejto príručke
V tejto príručke sú použité nasledovné symboly a názvy tlačidiel.

• Tlačidlá ovládacieho panela...........................

• Tlačidlá displeja dotykového panela ........ [OK]

 VAROVANIE Označuje varovania pred nesprávnymi postupmi, ktoré by mohli 
spôsobit’ smrt’ alebo poranenie osôb. Dbajte na tieto varovania. 
Len tak zaistíte bezpečné používanie tohto prístroja.

 UPOZORNENIE Označuje upozornenia týkajúce sa postupov, ktoré by v prípade 
nesprávneho vykonania mohli spôsobit’ poranenie osôb alebo 
poškodenie zariadenia. Dbajte na tieto upozornenia. Len tak 
zaistíte bezpečné používanie tohto prístroja.

 DÔLEŽITÉ
Označuje prevádzkové varovania a obmedzenia. Nezabudnite si 
ich prečítat’, aby ste prístroj používali správne a vyhli sa jeho 
poškodeniu.

 POZNÁMKA
Označuje poznámky pre prevádzku alebo ďalšie vysvetlenia. 
Odporúčame starostlivo si ich prečítat’.
Ako používat’ túto príručku  v
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Zobrazenia displejov použité v tejto príručke
Obrázky obrazoviek displeja dotykového panela použité v tejto príručke boli urobené s finišérom J1, 
jednotkou podávania zo zásobníka W1, podávačom (DADF-H1) a sadou tlačiarne pripojenými k iR3300. 
Všimnite si, že funkcie, ktoré nemožno použit’ v závislosti od modelu alebo voliteľných doplnkov, sa na 
displeji dotykového panela nezobrazujú.
Tlačidlá, ktoré máte stlačit’, sú označené , ako je znázornené ďalej. Keď možno stlačit’ niekoľko 
tlačidiel na displeji dotykového panela, všetky tlačidlá sú označené. Zvoľte si tlačidlá, ktoré vyhovujú 
vašim potrebám.

Ilustrácie použité v tejto príručke
Ak nie je uvedené inak, ilustrácie použité v tejto príručke znázorňujú iR3300i s pripojenou čítačkou 
obrazu B1, finišérom J1 a jednotkou podávania zo zásobníka W1.

Činnost’ začnite stlačením tohto tlačidla

1 Uložte originál a stlačte [Special Features].
Ako používat’ túto príručkuvi
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Väčšina činností potrebných pri používaní tohto stroja sa ovláda pomocou displeja dotykového 
panela. Ak chcete využit’ kopírovaciu funkciu tohto stroja, stláčajte tlačidlá podľa hlásení 
zobrazených na displeji dotykového panela.

Rôzne druhy kópií

Obrazovka základných funkcií kopírovania
Obrazovka vľavo, ktorá sa zobrazí, keď je stroj pripravený na 
kopírovanie, sa volá obrazovka základných funkcií.

Pozri str. 1-17.

Stlačte, ak chcete zvolit’ vlastnosti a zdroj papiera.

Pozri str. 1-27.

Stlačte, ak chcete urobit’ kópie s odlišným 
pomerom kopírovania.

Pozri str. 1-27.

Stlačte, ak chcete urobit’ kópie rovnakej veľkosti, ako má originál.
Čo dokáže stroj série iR3300/iR2800/iR2200 1-3
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Pozri str. 1-44.

Keď si zvolíte [Collate].

Stlačením zvolíte alebo zrušíte režimy 
Triedenie, Triedenie do skupín alebo 
Zošívanie.

Pozri str. 1-58.
Keď si zvolíte [1  2-Sided]

Stlačením zvolíte alebo zrušíte obojstranný 
režim. Môžete kopírovat’ jednostranové/
obojstranné originály a rozovreté strany 
originálu, akým je napr. kniha, na obe strany 
papiera a robit’ jednostranové kópie 
z obojstranných originálov. 

Pozri str. 1-22.

Stlačením [Light] (svetlý) alebo [Dark] (tmavý) 
nastavíte expozíciu kopírovania ručne. 
Stlačením [A] zvolíte alebo zrušíte Automatické 
ovládanie expozície.

Pozri str. 1-23.

Stlačte, ak chcete kopírovat’ originály so 
zvolenou kvalitou obrazu (len text, text a foto, 
len foto). Ak ste si v obrazovke prídavných 
funkcií vopred nastavili režim Foto, môžete si 
zvolit’ aj druh fotografie (vytlačený obraz/
fotografia).

Pozri kapitolu 2. 

Stlačením zvolíte režim zvláštnych funkcií. 

Pozri Referenčný sprievodca.

Stlačením skontrolujete postup kopírovania, zmeníte poradie tlače alebo zrušíte tlač.

SCENE SCENESCENE

The world’s coral reefs, where 
brilliantly colored fish and a 
myriad of other tropical creatures 
come together. Aptly nicknamed 
“Tropical Forests under the sea”, 
these spots of breathtaking 
beauty serve as home to 
countless varieties of life, and to 
us of the land, this alluring, 
dream-like world forms a tropical 
paradise filled with romance.

The world’s coral reefs, where 
brilliantly colored fish and a 
myriad of other tropical creatures 
come together. 
Čo dokáže stroj série iR3300/iR2800/iR22001-4
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Obrazovka špeciálnych funkcií 1/2
Obrazovka vľavo, ktorá sa zobrazí na displeji dotykového 
panela po stlačení [Special Features] v obrazovke základných 
funkcií kopírovania, je obrazovka špeciálnych funkcií. Je 
rozdelená na dve strany, pričom stlačením [t] alebo [s] si 
zobrazíte nasledujúcu/predchádzajúcu stranu. Obrazovka 
špeciálnych funkcií zobrazuje ďalšie funkcie, ktoré sú 
dostupné pri kopírovaní. V niektorých prípadoch sa po zvolení 
funkcie objaví podrobnejšia obrazovka pre danú funkciu. 
Ak chcete zavriet’ obrazovku špeciálnych funkcií a vrátit’ sa 
do obrazovky základných funkcií, stlačte [Done].
Stlačením po zvolení funkcie si zobrazíte obrazovku 
pomocníka, obsahujúcu sprievodné informácie.
Je to užitočné, ak sa chcete o funkcii dozvediet’ viac.

Pozri str. 2-2.

Stlačením zvolíte alebo zrušíte Režim 
rozdelenia na dve strany. Táto funkcia vám 
umožní kopírovat’ rozovreté strany otvorenej 
knihy na samostatné listy papiera. 

Pozri str. 2-4.
Keď si zvolíte [Front Cover]

Stlačením pridáte obálku, vkladané listy alebo 
oddeľovače kapitol medzi zvolené strany.

Pozri str. 2-10.

Stlačením urobíte kópie viacerých originálov vo 
forme brožúrky.

11
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Čo dokáže stroj série iR3300/iR2800/iR2200 1-5



1

Pozri str. 2-14.

Stlačením zvolíte alebo zrušíte režim 
prekladania priesvitiek. Tento režim vám 
umožní pri kopírovaní na priesvitky vkladat’ listy 
prázdneho papiera medzi jednotlivé priesvitky. 
(Na vkladané listy môžete natlačit’ ten istý 
obsah ako na priesvitky.)

Pozri str. 2-18.

Stlačením zvolíte alebo zrušíte režim Posun. 
Tento režim vám umožní posunút’ polohu 
obrazu originálu na kópii. 

Pozri str. 2-22.

Stlačením zvolíte alebo zrušíte režim Okraj. 
Tento režim vám umožní vytvárat’ okraje pozdĺž 
hrán kópií. 

Pozri str. 2-25.
Keď si zvolíte [Original Frame Erase]

Stlačením zvolíte alebo zrušíte režim Zmazanie 
rámu. Tento režim vám umožní odstránit’ tmavé 
okraje a čiary, ktoré sa objavia okolo obrazu 
originálu, alebo tiene spôsobené dierkami na 
origináloch.

Pozri str. 2-33.
Keď si zvolíte [2 On 1]

Stlačením zvolíte alebo zrušíte Režim 
kombinácie obrazov. Tento režim vám umožní 
automaticky zmenšit’ dva, štyri alebo osem 
originálov tak, aby sa zmestili na jednostranovú 
alebo obojstrannú kópiu. 

R E P O R T

R E P O R T

R E P O R T

Vkladané listy

Režim Zmazanie 
rámu originálu je 
zvolený

Režim Zmazanie 
rámu originálu 
nie je zvolený

2

1

1 2

Priesvitky
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Pozri str. 2-38.
Keď si zvolíte [2 To 1]

Stlačením zvolíte alebo zrušíte Režim 
rozdelenia obrazu. Tento režim vám umožní 
rozdelit’ originál na 2 alebo 4 časti a každú 
čast’ zväčšit’ na list kópie zvolenej veľkosti.

Pozri str. 2-42.

Stlačením skopírujete originály rôznych 
veľkostí, ktoré boli vložené naraz ako jedna 
skupina do podávača.

Pozri str. 2-44.

Stlačením rozdelíte originály na niekoľko častí, 
oskenujete ich a potom ich vytlačíte všetky 
naraz. Je to pohodlné, keď nemôžete naraz 
vložit’ všetky originály, ktoré chcete kopírovat’.

Pozri str. 2-47.

Stlačením uložíte alebo vyvoláte režim kopírovania. 

Pozri str. 2-56.

Stlačením si vyvoláte predtým nastavenú kopírovaciu prácu.

2

11 2

CITYCITYCITYCITY

CITY

Originál A3

Originál A4

Smer 
vkladania 
originálu
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Obrazovka špeciálnych funkcií 2/2

Pozri str. 2-57.

Stlačením urobíte inverzné kópie celého 
čiernobieleho obrazu. 

Pozri str. 2-58.

Stlačením skopírujete originál s obrazom 
opakovaným vo vodorovnom alebo zvislom 
smere. 

Pozri str. 2-61.

Stlačením skopírujete originál s obrazom 
prevráteným, akoby bol v zrkadle. 

Pozri str. 2-63.

Stlačením zvolíte alebo zrušíte režim Ostrost’. 
Tento režim vám umožní robit’ kópie obrazu 
originálu, ktoré budú reprodukované s vyššou 
alebo nižšou ostrost’ou. 

SCENE SCENE

CITY

CITY

CITY
Čo dokáže stroj série iR3300/iR2800/iR22001-8
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Táto čast’ opisuje postup základných činností pri kopírovaní.

POZNÁMKA
• Podrobnosti k nasledujúcim položkám nájdete v Referenčnom sprievodcovi:

- Hlavné napájanie a napájanie ovládacieho panela 
- Bežná údržba

1 Stlačte .

Ak sa zobrazí výzva "You must insert a control card.", vložte kontrolnú kartu. (Pozri Referenčný 
sprievodca.)

COPY

COPY MAIL BOX SYSTEMFAX
Postup kopírovania 1-9



1
Ak sa zobrazí výzva "Enter the Department ID and Password using the numeric keys.", zadajte ID 
oddelenia a heslo a stlačte. (Pozri Referenčný sprievodca.)

2 Vložte originál. 

POZNÁMKA
• Pokyny pre vloženie originálu nájdete v Referenčnom sprievodcovi.
• Ak je automatické triedenie nastavené na [On], režim triedenia (triedenia s presahom) sa po vložení originálu do 

podávača nastaví automaticky. (Pozri "Zapnutie/vypnutie automatického triedenia" na str. 3-5.)

3 Nastavte režim kopírovania v obrazovke základných funkcií. 
Postup kopírovania1-10
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POZNÁMKA
• V obrazovke základných funkcií si môžete zvolit’ veľkost’ papiera, expozíciu kopírovania a nastavenie kvality obrazu, 

pomer kopírovania, obojstranný režim a požadovanú funkciu triedenia.

4 Nastavte režim kopírovania v obrazovke špeciálnych funkcií. 

Obrazovka špeciálnych funkcií je rozdelená na dve strany. Stlačením [t] alebo [s] si zvolíte 
požadovaný režim.

Môžete pokračovat’ v nastavovaní ďalších dostupných režimov. (Pozri „Užitočné kopírovacie funkcie“ 
v kapitole 2.)

5 Zadajte počet kópií 

POZNÁMKA
• Ak potrebujete pokyny k nastavovaniu počtu kópií, prečítajte si „Zadanie počtu kópií" na str. 1-15.

GHI

PQRS

JKL

ABC

TUV

MNO

DEF

WXYZ
Postup kopírovania 1-11
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6 Stlačte .

Začne kopírovanie.

Po dokončení skenovania odoberte originál.

Ak je pripojená voliteľná čítačka kariet C1, odoberte kontrolnú kartu. (Pozri Referenčný sprievodca.)

Ak ste nastavili správu ID oddelení, stlačte . (Pozri Referenčný sprievodca.)

DÔLEŽITÉ
• Po začatí kopírovania už nemôžete menit’ nastavenia režimu kopírovania, akými sú počet kópií, formát 

kopírovacieho papiera a pomer kopírovania.

POZNÁMKA
• V priebehu aktuálnej úlohy stroj naskenuje originál a potom počká, kým ho bude môct’ vytlačit’. Tlač začne po 

dokončení aktuálnej úlohy.

NO

EF

XYZ
Postup kopírovania1-12



Z
ák

la
dn

é 
ko

pí
ro

va
ni

e

1

1
l Ak sa zobrazí nasledujúca obrazovka:

Riaďte sa pokynmi na obrazovke a pre každý originál stlačte jedenkrát . Po skončení 
skenovania stlačte [Done].

l Ak chcete počas tlače kopírovat’ iný originál:
Stlačte [Done] a vložte originály. Potom stlačte . (Pozri "Rezervované kopírovanie" 
na str. 1-68.)
Postup kopírovania 1-13
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l Ak chcete skončit’ kopírovanie:

Stlačte .

Pokyny pre zrušenie kopírovacej práce nájdete Referenčnom sprievodcovi.

POZNÁMKA
• Po stlačení môže zo stroja vyjst’ ešte niekoľko kópií.
• Kopírovanie môžete skončit’ aj v obrazovke systémového monitora. (Pozri Referenčný sprievodca.)

l Ak chcete prerušit’ kopírovaciu úlohu:
Ak potrebujete urobit’ prioritné kópie, stlačením  prerušíte práve prebiehajúce 
kopírovanie. 

Pokyny vysvetľujúce prerušenie kopírovacej úlohy nájdete v časti "Prerušenie súčasnej kopírovacej 
úlohy a vyhotovenie prioritných kópií (Režim prerušenia)" na str. 1-70.

NO

EF

XYZ

GHI

PQRS

JKL

TUV

MN

WX
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Zadanie počtu kópií
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Stroj umožňuje zhotovit’ až 999 kópií. Maximálny povolený počet kópií sa dá zmenit’. Viac 
informácií získate od obchodného zástupcu.

Zadanie požadovaného počtu kópií

1 Stlačte  -  (číselné tlačidlá) a zadajte požadovaný počet kópií (1 až 999).

Počet kópií sa zobrazí vpravo hore v obrazovke základných funkcií.

Maximálny povolený počet kópií sa mení v závislosti od nastavenia kopírovania.

DÔLEŽITÉ
• V priebehu kopírovania sa nedá nastavený počet kópií zmenit’.

GHI

PQRS

JKL

ABC

TUV

MNO

DEF

WXYZ
Zadanie počtu kópií 1-15
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Zmena zadaného počtu kópií

1 Stlačením vymažete zadaný počet.

2 Stlačte  -  (číselné tlačidlá) a zadajte požadovaný počet kópií (1 až 999).

Počet kópií sa zobrazí vpravo hore v obrazovke základných funkcií.

DÔLEŽITÉ
• V priebehu kopírovania sa nedá nastavený počet kópií zmenit’.

ON / OFF

NO

EF

XYZ

GHI

PQRS

JKL

ABC

TUV

MNO

DEF

WXYZ
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Výber formátu kopírovacieho papiera 
(Výber papiera)
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Stroj môžete nastavit’ tak, aby automaticky vybral formát papiera, alebo môžete pre kopírovaciu 
úlohu zadat’ formát papiera sami.

POZNÁMKA
• Pri kopírovaní originálu na rovnaký formát papiera s pomerom kopírovania 100 % môže dôjst’ k miernemu odrezaniu 

okrajov obrazu na kópii. Podrobnosti o veľkosti oblastí mimo obrazu nájdete v Referenčnom sprievodcovi.
• Ak si zvolíte režim Celý obraz, skopírovaný obraz sa automaticky mierne zmenší podľa veľkosti kopírovacieho 

papiera a veľkosti obrazu. Výsledkom je, že celý originál je reprodukovaný bez orezania okrajov. (Pozri "Mierne 
zmenšenie obrazu, aby sa zabránilo orezaniu okrajov originálu (Celý obraz)" na str. 1-33.)

• Pokyny pre vloženie papiera do vloženého podávača nájdete v Referenčnom sprievodcovi.

Automatický výber papiera (Automatický výber 
papiera)

Stroj si automaticky zvolí kopírovací papier.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Automatický výber papiera, nemôžete použit’ funkcie Automatický pomer kopírovania, 

Automatický pomer kopírovania XY, Triedenie s otočením, Triedenie do skupín s otočením, Prešitie chrbta, Brožúra, 
Kombinácia obrazov, Rozdelenie obrazu alebo Opakovanie obrazu (Auto).

• Keď stroj pracuje v režime Originály rôznych veľkostí v kombinácii s režimami Posun alebo Vkladanie obálky/listu, 
nemôžete použit’ režim automatického výberu papiera.

• Režim automatického výberu papiera sa nedá použit’ pri kopírovaní nasledujúcich typov originálov. Tieto originály 
kopírujte pomocou režimu Ručný výber papiera.
- Neštandardné formáty originálov
- Vysokopriesvitné originály, napr. priesvitky
- Originály s veľmi tmavým pozadím
- Originály menšie než A5

POZNÁMKA
• Predvolené nastavenie je [Auto].
• Keď je vo všeobecných nastaveniach zásuviek vhodnost’ zásuvky pre AVP/ADS vypnutá ([Off]), nemôžete kopírovat’ 

v režime Automatický výber papiera. (Pozri Referenčný sprievodca.)
Výber formátu kopírovacieho papiera (Výber papiera) 1-17
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1 Vložte originál a stlačte [Paper Select].

2 Zvoľte [Auto] a stlačte [Done].

Zobrazí sa nasledujúca obrazovka.

3 Stlačte .

Začne kopírovanie. 
Výber formátu kopírovacieho papiera (Výber papiera)1-18
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Zadanie formátu a typu papiera (Ručný výber 
papiera)

Kopírovat’ môžete po ručnej voľbe veľkosti a typu papiera (napríklad farebný, recyklovaný apod.) 
vloženého do zásuvky.

1 Vložte svoje originály a stlačte [Paper Select].

POZNÁMKA
• Predvolené nastavenie je [Auto].

2 Zvoľte požadovanú veľkost’ papiera.

Ak chcete zvolit’ vložený podávač, keď sa papier podáva z vloženého podávača pre aktuálnu alebo 
rezervovanú prácu, stlačte [Stack Bypass Setting].

POZNÁMKA
• Formáty papiera sa zobrazujú v poradí, v akom sú uložené v zásuvkách na papier.
•  zobrazené na dotykovom paneli znamená, že papier je nastavený zvislo;  znamená, že papier je nastavený 

vodorovne. Veľkosti papiera s koncovkou R (napr. A4R) označujú papier, ktorý je vložený do zásuvky alebo 
vloženého podávača horizontálne.

• Formáty papiera uložené v zásuvkách na papier sa zobrazujú na displeji.
• Druh papiera (farebný, recyklovaný) vloženého do zásuviek je znázornený ikonou. (Pozri Referenčný sprievodca.)
Výber formátu kopírovacieho papiera (Výber papiera) 1-19



1
l Keď zvolíte [Stack Bypass Setting] :

Zvoľte veľkost’ papiera a stlačte [Next].

Zvoľte druh papiera a stlačte [OK].

POZNÁMKA
• Ak vkladáte papier inej než štandardnej veľkosti, stlačte [Free Size].
• Ak vkladáte obálky, stlačte [Envelope].
• Ak chcete zvolit’ veľkost’ papiera udanú v palcoch, stlačte [inch-size].

3 Stlačte [Done].
Výber formátu kopírovacieho papiera (Výber papiera)1-20



Z
ák

la
dn

é 
ko

pí
ro

va
ni

e

1

1
Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií a zobrazí sa zvolený formát papiera.

4 Stlačte .

Začne kopírovanie. 

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Výber formátu kopírovacieho papiera (Výber papiera) 1-21



Nastavenie expozície a kvality obrazu
Pri skenovaní originálu sa dá nastavit’ expozícia a kvalita obrazu.

POZNÁMKA
• Expozíciu môžete nastavovat’ aj počas tlače. (Pozri "Zmena expozície kopírovania počas tlače" na str. 1-26.)

Nastavenie expozície kopírovania
Ručne môžete nastavit’ expozíciu na najvhodnejšiu hodnotu pre originál.

1 Vložte originály a stlačte [Light] alebo [Dark].

Posunutím indikátora nad [Light] a [Dark] doľava urobíte expozíciu svetlejšou, posunutím doprava ju 
urobíte tmavšou.

2 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Nastavenie expozície a kvality obrazu1-22
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Výber kvality obrazu
Kvalitu obrazu môžete nastavit’ tak, aby čo najlepšie zodpovedala kvalite textových alebo 
fotografických originálov. Pre nastavenie kvality obrazu sú k dispozícii nasledujúce tri režimy:

DÔLEŽITÉ
• Kombináciu týchto troch režimov (Text, Text/Foto a Foto) nie je možné nastavit’. Ak si zvolíte ktorýkoľvek z týchto 

režimov, predtým nastavený režim bude zrušený.

POZNÁMKA
• Ak zvolíte režim Text, Text/Foto alebo Foto, môžete expozíciu upravit’ len jej ručným nastavením. Automatické 

nastavenie expozície nie je možné zvolit’.
• Keď je v nastaveniach kopírovania zapnutý ([On]) Režim Foto, môžete si zvolit’ [Printed Img.] alebo [Photo]. (Pozri 

"Nastavenie režimu Foto vo funkciách kopírovania" na str. 3-9.)
• Ak je originálom priesvitka, vyberte režim Text, Text/Foto alebo Foto a upravte expozíciu na najvhodnejšiu hodnotu.

n Režim Text
Tento režim sa najviac hodí na kopírovanie textových originálov. Modrotlač alebo ceruzkou 
napísané originály sa kopírujú zreteľne.

n Režim Text/Foto
Tento režim sa najlepšie hodí na kopírovanie originálov obsahujúcich text a fotografie.

n Režim Foto
Tento režim sa najlepšie hodí na kopírovanie fotografií na fotografickom papieri alebo 
fotografických originálov obsahujúcich poltóny (t. j. vytlačené fotografie).

DÔLEŽITÉ
• Ak kopírujete v režime Foto obraz originálu obsahujúci poltóny (napr. vytlačené fotografie), môže vzniknút’ moaré. 

Ak sa to stane, pomocou režimu Ostrost’ môžete efekt moaré zmiernit’. (Pozri Ako urobit’ ostré kópie (Ostrost’) na 
str. 2-63.)

The world’s coral reefs, where 
brilliantly colored fish and a 
myriad of other tropical creatures 
come together. Aptly nicknamed 
“Tropical Forests under the sea”, 
these spots of breathtaking 
beauty serve as home to 
countless varieties of life, and to 
us of the land, this alluring, 
dream-like world forms a tropical 
paradise filled with romance.

The world’s coral reefs, where 
brilliantly colored fish and a 
myriad of other tropical creatures 
come together. 

Režim Text/Foto Režim FotoRežim Text
Nastavenie expozície a kvality obrazu 1-23
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1 Vložte originály, stlačte [ ] a zvoľte typ originálu (Text, Text/Photo, or Photo).

Keď je v nastaveniach kopírovania zapnutý Režim Foto, môžete si zvolit’ [Printed Img.alebo [Photo]. 
(Pozri "Nastavenie režimu Foto vo funkciách kopírovania" na str. 3-9.)

2 Stlačením [Light] (svetlý) alebo [Dark] (tmavý) nastavíte expozíciu kopírovania.

Posunutím indikátora nad [Light] a [Dark] doľava urobíte expozíciu svetlejšou, posunutím doprava ju 
urobíte tmavšou.
Nastavenie expozície a kvality obrazu1-24
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3 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie expozície kopírovania, stlačte [A].
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  

Automatické nastavenie expozície a kvality obrazu

1 Vložte originály a stlačte [A].

Expozícia sa automaticky nastaví na úroveň najlepšie zodpovedajúcu kvalite originálu.

POZNÁMKA
• Pri skenovaní transparentných originálov nastavte expozíciu pomocou [Light] alebo [Dark], pretože automatické 

nastavenie expozície nemusí byt’ pri týchto origináloch správne.

2 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Nastavenie expozície a kvality obrazu 1-25



1

Zmena expozície kopírovania počas tlače
Expozíciu kopírovania možno zmenit’ aj počas tlače.

1 Stlačte [Light] alebo [Dark] na obrazovke zobrazenej počas tlače.

Posunutím indikátora nad [Light] a [Dark] doľava urobíte expozíciu svetlejšou, posunutím doprava ju 
urobíte tmavšou.

Expozícia tlače sa zmení a po skončení tlače sa zobrazenie vráti do obrazovky základných funkcií.

Nastavenie expozície po začiatku tlače dáva iný výsledok než nastavenie expozície pred skenovaním 
originálu.
Nastavenie expozície a kvality obrazu1-26



Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania)
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Stroj môžete nastavit’ tak, aby automaticky nastavil pomer kopírovania alebo si môžete pomer 
kopírovania zvolit’ ručne.

POZNÁMKA
• Ak chcete vytvárat’ kópie s pomerom kopírovania 100 %, stlačte [1:1].

Zväčšenie/zmenšenie originálov na štandardný 
formát (Predvolený pomer kopírovania)

Originály štandardného formátu je možné automaticky zmenšit’ alebo zväčšit’ na papiere 
štandardného formátu.

DÔLEŽITÉ
• V nasledujúcich prípadoch vkladajte originály horizontálne:

- Pri zväčšovaní originálov formátu A4 na papier A3.
- Pri zväčšovaní originálov formátu A5 na papier A3.

• Pri zmenšovaní originálov formátu A3 na veľkost’ A4 s prioritou orientácie obrazu nastavenou na "Vyp" ([Off]) vložte 
papier veľkosti A4R do zásuvky alebo do vloženého podávača.

POZNÁMKA
• Vkladanie originálu horizontálne znamená položit’ originál dlhšou stranou nabok. 

n Zmenšenie
Nastavenie pomeru kopírovania pri zhotovovaní zmenšených kópií je nasledujúce:
--A3 → A4 (70%)
--A3 → A5 (50%)
--Minimum (25%)

n Zväčšenie
Nastavenie pomeru kopírovania pri zhotovovaní zväčšených kópií je nasledujúce:
-Maximum (800%)

(400%)
-A5 → A3 (200%)
-A4 → A3 (141%)

POZNÁMKA
• Pomer kopírovania väčší než 800% je k dispozícii len vtedy, keď je originál umiestnený na kopírovacej doske.
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania) 1-27
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1 Vložte originál a stlačte [Paper Select].

2 Zvoľte [Auto] a stlačte [Done].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií

POZNÁMKA
• Predvolené nastavenie je [Auto].

3 Stlačte [Copy Ratio].
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania)1-28
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4 Ak chcete zmenšovat’, zvoľte pomer zmenšenia. Ak chcete zväčšovat’, zvoľte pomer 

zväčšenia. Po výbere stlačte [Done].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií a zobrazí sa zvolený pomer kopírovania.

5 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak sa chcete vrátit’ k pomeru kopírovania 100%, stlačte [1:1].
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  

Zadanie pomeru kopírovania pomocou % (Určenie 
pomeru kopírovania)

Obrazy je možné zmenšovat’ alebo zväčšovat’ v ľubovoľnom pomere kopírovania s krokom 1 %. 
K dispozícii sú pomery kopírovania od 25% do 800%, ak je  originál umiestnený na kopírovacej 
doske, a od 25% do 400%, ak je originál vložený do podávača.

CITY

CITY CITYCITYCITY

Originál Kópia
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania) 1-29
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1 Vložte originál a stlačte [Copy Ratio].

2 Nastavte pomer kopírovania stláčaním [–] alebo [+] a stlačte [Done].

Hodnotu môžete zadat’ aj pomocou - (číselné tlačidlá). Aj keď ste zadali pomer pomocou -
(číselné tlačidlá), môžete zadané hodnoty zmenit’ stláčaním [–] alebo [+].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií a zobrazí sa zvolený pomer kopírovania.

Ak nastavíte hodnoty mimo povoleného rozsahu, zobrazí sa hlásenie s výzvou, aby ste nastavili 
hodnotu v povolenom rozsahu.

POZNÁMKA
• Ak pri zadávaní hodnoty urobíte chybu, stlačte  a zadajte správnu hodnotu.
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania)1-30
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3 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak sa chcete vrátit’ k pomeru kopírovania 100%, stlačte [1:1].
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  

Automatické nastavovanie pomeru kopírovania podľa 
veľkosti originálu a kopírovacieho papiera (Auto)

Stroj si automaticky zvolí správny pomer kopírovania podľa veľkosti originálu a zvoleného 
kopírovacieho papiera. K dispozícii sú pomery kopírovania od 25% do 800%, ak je  originál 
umiestnený na kopírovacej doske, a od 25% do 400%, ak je originál vložený do podávača.

DÔLEŽITÉ
• Nemôžete použit’ režim Auto s automatickým výberom papiera.
• V automatickom režime nemôžete kopírovat’ veľmi priesvitné originály, akými sú priesvitky. Použite režimy 

Predvolený pomer kopírovania alebo Určenie pomeru kopírovania.
• Ak chcete použit’ automatický režim, vaše originály musia mat’ štandardný formát papiera:
• Veľkosti originálov, ktoré možno použit’ s funkciou Auto, sú A3, A4, A4R, A5 a A5R.

POZNÁMKA
• Ak sa prejaví nezrovnalost’ medzi automatickým pomerom kopírovania a skutočnou veľkost’ou kópie, môžete to 

opravit’ pomocou funkcie Jemné nastavenie zoomu. (Pozri Referenčný sprievodca.)

Originál Kópia
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania) 1-31
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1 Vložte originál a stlačte [Paper Select].

2 Zvoľte veľkost’ papiera a stlačte [Done].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií

DÔLEŽITÉ
• Zvoľte veľkost’ papiera inú než [Auto]. Ak to neurobíte, pomer kopírovania sa automaticky nastaví na veľkost’ 

papiera vloženého v hornej zásuvke.

3 Stlačte [Copy Ratio].
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania)1-32
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4 Stlačte [Auto] a potom stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

5 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak sa chcete vrátit’ k pomeru kopírovania 100%, stlačte [1:1].
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Copy Ratio] → [Auto] v tomto poradí.
• Ak je originál umiestnený na kopírovacej doske, pomer zoomu sa zobrazí po spustení podávača, za predpokladu, že 

veľkost’ originálu sa dá detekovat’.
• Ak je originál vložený do podávača, pomer zoomu sa zobrazí po stlačení .
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  

Mierne zmenšenie obrazu, aby sa zabránilo 
orezaniu okraja originálu (Celý obraz)

Pri kopírovaní originálu na papier rovnakej veľkosti s pomerom kopírovania 100% môže byt’ okraj 
originálu na kópii mierne orezaný. Ak však nastavíte režim Celý obraz, skopírovaný obraz bude 
mierne zmenšený, úmerne k veľkosti obrazu a papiera. Výsledkom bude, že celý obraz bude 
skopírovaný bez orezania okrajov.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Celý obraz, nemôžete použit’ režimy Brožúra, Zmazanie rámu, Kombinácia obrazov, 

Rozdelenie obrazu, Opakovanie obrazu alebo Zrkadlový obraz.
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania) 1-33
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1 Vložte svoje originály a stlačte [Copy Ratio].

2 Stlačte [Entire Image] a potom stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

3 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Copy Ratio] → [Entire Image] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania)1-34
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Výpočet pomeru kopírovania podľa veľkosti 
originálu a kopírovacieho papiera (Program Zoom)

Pomer kopírovania môžete zmenit’ aj stanovením veľkosti originálu a kopírovacieho papiera 
v milimetroch. K dispozícii sú pomery kopírovania od 25% do 800%, ak je  originál umiestnený 
na kopírovacej doske, a od 25% do 400%, ak je originál vložený do podávača. K dispozícii sú 
tieto dva režimy programu Zoom. 

POZNÁMKA
• Stanovené veľkosti sa skonvertujú na pomer kopírovania (%) takto: 

- Pomer kopírovania (%) = (veľkost’ kópie /veľkost’ originálu) x 100

n Kopírovanie s rovnakým pomerom kopírovania XY (Zoom)
Zvoľte rovnaký pomer kopírovania pre zvislý aj vodorovný smer.

n Kopírovanie s rôznym pomerom kopírovania XY (XY Zoom)
Zvoľte rôzne pomery kopírovania pre zvislý a vodorovný rozmer.

Originál Kópia

X=100 mm X=150 mm

Originál Kópia

X=100 mm X=80 mm

Y=120 mm
Y=140 mm
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania) 1-35
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Kopírovanie s rovnakým pomerom kopírovania XY (Zoom)

1 Vložte svoje originály a stlačte [Copy Ratio].

2 Stlačte [Other Zoom].

3 Stlačte [Zoom Program].
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania)1-36
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4 Stlačte [Original Size] a zadajte veľkost’ originálu →→→→ stlačte [Copy Size] a zadajte 

veľkost’ kópie →→→→ stlačte [OK].

Na zadávanie hodnôt v milimetroch môžete použit’ - (číselné tlačidlá) a na zrušenie zadaní.

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií a zobrazí sa zvolený pomer kopírovania.

Ak je pomer kopírovania menší než 25 %, zobrazí sa správa, že pomer bude nastavený na 25 %. Ak je 
väčší než 800%, zobrazí sa správa, že tento pomer bude opravený na 800%.

POZNÁMKA
• Ak je pomer kopírovania väčší než 400 %, umiestnite originál na kopírovaciu dosku.
• Ak urobíte chybu pri zadávaní hodnôt, stlačte [C] a potom zadajte správnu hodnotu.
• Ak chcete stanovit’ dĺžky vo vodorovnom smere (X) a zvislom smere (Y) nezávisle, stlačte [XY Zoom].
• Ak chcete zadat’ hodnoty v palcoch, stlačte [Inch]. Predtým musíte nastavit’ v prídavných funkciách zadávanie 

v palcoch na [On]. (Pozri Referenčný sprievodca.)
• Ďalšie informácie o zadávaní hodnôt v palcoch nájdete v Referenčnom sprievodcovi.

5 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak sa chcete vrátit’ k pomeru kopírovania 100%, stlačte [1:1].
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Copy Ratio] →→→→ [Other Zoom] →→→→ [Zoom Program] →→→→ [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania) 1-37
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Kopírovanie s rôznym pomerom kopírovania XY (XY Zoom)

1 Vložte svoje originály a stlačte [Copy Ratio].

2 Stlačte [Other Zoom].

3 Stlačte [Zoom Program].
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania)1-38
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4 Stlačte [XY Zoom].

5 Po stlačení [X] (horizontálny rozmer) a [Y] (vertikálny rozmer) pre veľkost’ originálu aj 
kópie zadajte príslušné hodnoty. Potom stlačte [OK].

Na zadávanie hodnôt v milimetroch môžete použit’ - (číselné tlačidlá) a na zrušenie zadaní.

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií a zobrazí sa zvolený pomer kopírovania.

Ak je pomer kopírovania menší než 25 %, zobrazí sa správa, že pomer kopírovania bude nastavený na 
25 %. Ak je väčší než 800%, zobrazí sa správa, že tento pomer bude opravený na 800%.

POZNÁMKA
• Ak je pomer kopírovania väčší než 400 %, položte originál na kopírovaciu dosku.
• Ak urobíte chybu pri zadávaní hodnôt, stlačte [C] a potom zadajte správnu hodnotu.
• Ak chcete nastavit’ rovnaké hodnoty pre osi X aj Y, stlačte [Zoom].
• Ak chcete zadat’ hodnoty v palcoch, stlačte [Inch]. Predtým musíte nastavit’ v prídavných funkciách zadávanie 

v palcoch na [On]. (Pozri Referenčný sprievodca.)
• Ďalšie informácie o zadávaní hodnôt v palcoch nájdete v Referenčnom sprievodcovi.
Zmena pomeru kopírovania (Pomer kopírovania) 1-39
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n Automatické zadanie pomeru kopírovania (Auto XY Zoom)

Pomer kopírovania XY sa automaticky nastaví tak, aby zodpovedal veľkosti zvoleného 
papiera.

DÔLEŽITÉ
• V režime Automatický Zoom XY nemôžete kopírovat’ veľmi priesvitné originály, akými sú napríklad priesvitky. Ak 

chcete robit’ také kópie, nastavte pomer kopírovania.
• Ak nastavíte režim Automatický Zoom XY, zvoľte veľkost’ papiera pomocou ručného výberu papiera. Ak nezvolíte 

veľkost’ papiera, pomer kopírovania sa automaticky nastaví podľa veľkosti papiera vloženého do hornej zásuvky.
• Keď nastavíte pomer kopírovania v režime Automatický Zoom XY, nefunguje Automatická poloha.

POZNÁMKA
• Ak nastavíte zväčšenie menšie než 25 %, zobrazí sa správa, že bude nastavené na 25 %. Ak nastavíte zväčšenie 

väčšie než 800 %, zobrazí sa správa, že bude nastavené na 800 %.
• Ak sa prejaví nezrovnalost’ medzi automatickým pomerom kopírovania XY a skutočnou veľkost’ou kópie, môžete to 

opravit’ pomocou funkcie Jemné nastavenie zoomu. (Pozri Referenčný sprievodca.)

1 Vložte svoje originály a stlačte [Copy Ratio].

POZNÁMKA
• Ak je pomer kopírovania väčší než 400 %, položte originál na kopírovaciu dosku.

A4

A4R

Originál

Zvolené A4R

Kópia
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1
2 Stlačte [Other Zoom].

3 Stlačte [XY Zoom].

4 Zadajte hodnoty pre X a Y po stlačení [X] a [Y]. Potom stlačte [OK].

Hodnotu môžete zadat’ aj pomocou - (číselné tlačidlá). Aj keď ste zadali pomer kopírovania 
pomocou - (číselné tlačidlá), môžete zadané hodnoty zmenit’ stláčaním [–] alebo [+].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií a zobrazí sa zvolený pomer kopírovania.

Ak nastavíte hodnoty mimo povoleného rozsahu, zobrazí sa hlásenie s výzvou, aby ste nastavili 
správnu hodnotu.
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DÔLEŽITÉ
• Keď zvolíte [Auto XY Zoom], nemôžete použit’ “Auto” pre veľkost’ papiera. Ak nie je zvolená žiadna  veľkost’ papiera, 

pomer kopírovania sa automaticky stanoví podľa veľkosti papiera v hornej zásuvke.

POZNÁMKA
• Ak urobíte chybu pri zadávaní hodnôt, stlačte [C] a potom zadajte správnu hodnotu.
• Keď zvolíte [Auto XY Zoom], v obrazovke základných funkcií sa zobrazí “X: Auto%” a “Y: Auto%” v týchto prípadoch:

- Keď je originál vložený do podávača.
- Keď je originál, ktorého veľkost’ sa nedá detekovat’, umiestnený na kopírovacej doske.

5 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak sa chcete vrátit’ k pomeru kopírovania 100%, stlačte [1:1].
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Copy Ratio] →→→→ [Other Zoom] → → → → [XY Zoom] →→→→ [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
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Triedenie kópií (Finišér)
Režim finišéra si môžete zvolit’ na triedenie kópií rôznym spôsobom - buď podľa strán alebo 
podľa sád kópií.

POZNÁMKA
• Ak sú zvolené obálky, pauzovací papier, priesvitky alebo štítky, nedajú sa nastavit’ funkcie finišéra.
• Keď je zvolený veľmi t’ažký papier, nedá sa nastavit’ Zošívanie ani Dierovanie.

Nižšie je uvedený zoznam funkcií kompletovania a formátu papiera, ktoré sú k dispozícii 

pre jednotlivé voliteľné jednotky.
*1 Ak je priečinok A zvolený ako označený priečinok v Prídavných funkciách R Všeobecné nastavenia R obrazovka 

Označenie priečinka, použije sa Presah. Ak nie je zvolený, použije sa Otočenie.
*2 Poloha svorky sa nedá zvolit’.

Voliteľné jednotky Presah Otočenie

Zošívanie

Dierovanie
V rohu Dvojité Prešitie 

chrbta

Žiadne – A4, A4R,
A5, A5R

– – – –

Finišér J1
A3,

A4, A4R,
A5

–

*2

A3:
15 listov;
A4, A4R:
30 listov

– – –

Vnútorný dvojcestný 
zásobník A1

– A4, A4R, 
A5, A5R

– – – –
Priečinok na kópie 

F1

Finišér chrbta G1

*1

A3,
A4, A4R,

A5

*1

A4, A4R, 
A5, A5R

A3:
25 listov
A4, A4R:
50 listov

A3:
25 listov
A4, A4R:
50 listov

A3, A4R:
10 listov

–

Dierovačka J1
A3, 

A4, A4R:
2 otvory

Dierovačka G1 A3, A4:
4 otvory
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1
n Keď je nastavené Triedenie

Kópie sa automaticky triedia do sád usporiadaných podľa číslovania strán a vyjdú do 
priečinkov takto:

n Keď je nastavené Triedenie do skupín
Všetky kópie tej istej strany originálu sa automaticky triedia a grupujú a vychádzajú do 
priečinkov takto:

4
3

2
1

4
3

2
1

4
3

2
1

4
3

2
1

Sada kópií 1Originály

Tri sady stanovených 
kópií

Sada kópií 2 Sada kópií 3

4
4

3
3

2
2

1
1

4

4

3

3
2

21 1

Triedenie do 
skupín 
kópie strany 1

Originály

Tri sady stanovených 
kópií

Triedenie do 
skupín 
kópie strany 2

Triedenie do 
skupín 
kópie strany 3

Triedenie do 
skupín 
kópie strany 4
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n Keď je nastavené Zošívanie

Kópie sa automaticky roztriedia do sád usporiadaných podľa číslovania strán, automaticky sa 
zošijú a vyjdú do priečinkov tak, ako je znázornené nižšie.

Keď si zvolíte [Corner] (vľavo hore)

Keď si zvolíte [Double] (vľavo)

Keď si zvolíte [Saddle Stitch]:

DÔLEŽITÉ
• Ak je pripojený finišér J1 (voliteľné príslušenstvo), nemôžete si zvolit’ umiestnenie spony. (Pozri polohu spony 

v Referenčnom sprievodcovi.)
• Záhyby sa môžu objavit’ rôzne v závislosti od druhu alebo množstva papiera.

POZNÁMKA
• Musíte vložit’ skompletovaný originál v podobe brožúry, ako vidno na vyššie uvedenom obrázku. (Pozri Kopírovanie 

pre výrobu brožúrok (Brožúra) na str. 2-10.)
• [Saddle Stitch] možno nastavit’, len ak je zvolený režim 1 2-str. alebo 2 2-str. (Pozri Obojstranné kopírovanie 

(Obojstranne) na str. 1-57.)

4
3

2
1

1 1 1

Sada kópií 1Originály

Tri sady stanovených 
kópií

Sada kópií 2 Sada kópií 3

4
3

2
1

1 1 1

Sada kópií 1Originály

Tri sady stanovených 
kópií

Sada kópií 2 Sada kópií 3

6

5 4

3 3

8

7 2

1

6

8 1

36

8 1

36

8 1

Sada kópií 1Originály

Tri sady stanovených 
kópií

Sada kópií 2 Sada kópií 3
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1
n Keď je nastavené Netriedit’

Ak nie je zvolený žiadny z režimov Triedenie, Triedenie do skupín alebo Zošívanie, kópie 
vychádzajú do priečinkov ako je znázornené nižšie.

n Keď je nastavené Dierovanie
Stroj vyrazí do kópií otvory.

n Keď je nastavené Otočenie
Keď sa kopírujú originály rovnakého formátu, listy sa vyrovnajú a sady kópií sa ukladajú do 
výstupných priečinkov so striedavou orientáciou.

4
3

4

3

2 2

1
1

KópieOriginály

4
3

2
1

1

KópieOriginály

1

1

4
3

2
1 1

KópieOriginály
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1
n Keď je nastavený Presah

Kópie sú posunuté striedavo dopredu a dozadu.

Triedenie kópií do sád podľa číslovania strán 
(Triedenie)

1 Vložte originály a stlačte [Finisher].

POZNÁMKA
• Ak je automatické triedenie nastavené na [On], režim triedenia s presahom sa automaticky nastaví po vložení 

originálu do podávača. (Pozri "Zapnutie/vypnutie automatického triedenia" na str. 3-5.)

1

4
3

2
1

1

1

KópieOriginály
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2 Stlačte [Collate] a stlačte [OK].

Keď chcete dierovat’, stlačte [Hole Punch].

Keď je pripojený finišér chrbta G1 
a jednotka dierovačky J1/G1, pričom 
výstupná štrbina zásobníka A je zvolená

Keď je pripojený finišér J1

Keď je pripojený finišér chrbta G1 
a jednotka dierovačky J1/G1, pričom 
výstupná štrbina zásobníka A nie je 
zvolená

Keď nie je pripojený finišér alebo keď je 
pripojený len vnútorný dvojcestný 
zásobník A1
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1
l Keď zvolíte [Rotate]:

Keď je zapnutý Automatický výber papiera, stlačte [Next] →→→→ zvoľte formát A4, A4R, A5 
alebo A5R →→→→ stlačte [OK].

Stlačte [OK], ak:

- Povolená veľkost’ papiera je zvolená ručne.

- Povolená veľkost’ papiera je vložená vo vodorovnom aj zvislom smere.

- Vhodnost’ zásuvky pre AVP/ADS pre zásuvky s vloženým papierom povolenej veľkosti je nastavená 
na [On].

3 Stlačte .

Po uložení originálu na kopírovaciu dosku postupujte podľa pokynov na displeji a stlačte raz pre 
každý originál. Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Finisher] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
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1

Triedenie kópií do skupín s rovnakými stranami 
(Triedenie do skupín)

1 Vložte originál a stlačte [Finisher].

POZNÁMKA
• Ak je automatické triedenie nastavené na [On], režim triedenia s presahom sa automaticky nastaví po vložení 

originálu do podávača. (Pozri "Zapnutie/vypnutie automatického triedenia" na str. 3-5.)

2 Stlačte [Group] a stlačte [OK].

Keď je pripojený finišér chrbta G1 
a jednotka dierovačky J1/G1, pričom 
výstupná štrbina zásobníka A je zvolená

Keď je pripojený finišér J1
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1

Keď chcete dierovat’, stlačte [Hole Punch].

l Keď zvolíte [Rotate]
Keď je zapnutý Automatický výber papiera, stlačte [Next] → zvoľte formát A4, A4R, A5 
alebo A5R → stlačte [OK].

Stlačte [OK], ak:

- Povolená veľkost’ papiera je zvolená ručne.

- Povolená veľkost’ papiera je vložená vo vodorovnom aj zvislom smere.

- Vhodnost’ zásuvky pre AVP/ADS pre zásuvky s vloženým papierom povolenej veľkosti je nastavená 
na [On].

Keď je pripojený finišér chrbta G1 a jednotka 
dierovačky J1/G1, pričom výstupná štrbina 
zásobníka A nie je zvolená

Keď nie je pripojený finišér alebo keď je 
pripojený len vnútorný dvojcestný 
zásobník A1
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3  Stlačte .

Po uložení originálu na kopírovaciu dosku postupujte podľa pokynov na displeji a stlačte raz pre 
každý originál. Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Finisher] R [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  

Triedenie strán a zošívanie (Zošívanie)

1 Vložte originály a stlačte [Finisher].

POZNÁMKA
• Ak je automatické triedenie nastavené na [On], režim triedenia s presahom sa automaticky nastaví po vložení 

originálu do podávača. (Pozri "Zapnutie/vypnutie automatického triedenia" na str. 3-5.)
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1
2 Stlačte [Staple].

Keď chcete dierovat’, stlačte [Hole Punch].

Keď je pripojený finišér J1, poloha prešitia chrbta sa nedá zvolit’. Ďalšie informácie o polohe prešitia 
chrbta nájdete v Referenčnom sprievodcovi.

Keď je pripojený finišér chrbta G1 
a jednotka dierovačky J1/G1, pričom 
výstupná štrbina zásobníka A je zvolená

Keď je pripojený finišér J1

Keď je pripojený finišér chrbta G1 
a jednotka dierovačky J1/G1, pričom 
výstupná štrbina zásobníka A nie je 
zvolená
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l Keď si zvolíte [Staple] s pripojeným finišérom chrbta G1

Stlačte [Next] → zvoľte typ zošívania ([Corner], [Double] alebo [Saddle Stitch]) → zvoľte 
polohu spony.

Ak je zvolené [Saddle Stitch] (prešitie chrbta), riaďte sa nižšie uvedenými pokynmi.

- Stlačte [Next].

- Zvoľte veľkost’ papiera a stlačte [OK].

POZNÁMKA
• Môžete nastavit’ polohu prešitia chrbta. (Pozri Referenčný sprievodca.)

3 Stlačte [OK].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.
Triedenie kópií (Finišér) 1-55



1
4 Stlačte .

Po uložení originálu na kopírovaciu dosku postupujte podľa pokynov na displeji a stlačte raz pre 
každý originál. Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Finisher] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
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Obojstranné kopírovanie (Obojstranne)
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Tento režim vám umožní robit’ obojstranné kópie z jednostranových alebo obojstranných 
originálov alebo jednostranové kópie z obojstranných originálov.

DÔLEŽITÉ
• Keď stroj pracuje v režime Obojstranne, nemôžete použit’ funkcie Rozdelenie na dve strany, Kombinácia obrazov, 

Rozdelenie obrazu, Brožúra, ani Prekladanie priesvitiek.
• Keď stroj pracuje v režime Kniha 2-str., okrem vyššie uvedených režimov nemôžete použit’ ani Vkladanie obálky/

listu, Originály rôznych veľkostí, Zmazanie otvorov a Opakovanie obrazu.
• Neštandardné veľkosti papiera nemožno použit’ na obojstranné kópie.
• Sú niektoré druhy papiera, ktoré vyhovujú vyššie uvedených podmienkam, ale napriek tomu sa nedajú použit’ na 

obojstranné kopírovanie.

POZNÁMKA
• Pri obojstrannom kopírovaní vždy zarovnajte hornú stranu originálu so zadnou stranou kopírovacej dosky alebo 

podávača.
• Druh obojstranného režimu, ktorý ste si zvolili, sa zobrazí nad [Two-sided Mode] v obrazovke základných funkcií.
• Papier použitý na obojstranné kopírovanie musí zodpovedat’ týmto požiadavkám:

- Veľkost’ papiera: A3, A4, A4R a A5R
- Hmotnost’ papiera: 64 g/m2 až 80 g/m2

n Obojstranné kópie z jednostranových originálov (1 2-str.)
Táto funkcia vám umožní robit’ obojstranné kópie z jednostranových originálov

n Obojstranné kópie z obojstranných originálov (2 2-str.)
Táto funkcia automaticky otáča obojstranné originály uložené v podávači, aby sa dali urobit’ 
obojstranné kópie.

n Jednostranové kópie z obojstranných (nutno porovnat s originálem!) originálov 
(2 1-str.)
Táto funkcia automaticky otáča obojstranné originály uložené v podávači, aby sa dali urobit’ 
jednostranové kópie.

n Obojstranné kópie rozovretých strán knihy (Kniha 2-str.)
Táto funkcia vám umožní robit’ obojstranné kópie rozovretých strán alebo prednú a zadnú 
stranu listu vo zviazanom origináli, akým je kniha alebo časopis.
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Obojstranné kopírovanie z jednostranových 
originálov (1 2-str.)

Táto funkcia vám umožní robit’ obojstranné kópie z jednostranových originálov

DÔLEŽITÉ
• Položte originály vodorovne, ak kopírujete originály veľkosti A4R alebo A5R. Ak tieto originály položíte zvislo, zadné 

strany kópií budú vytlačené dolu hlavou.

POZNÁMKA
• Ak je počet originálov nepárny, zadná strana posledného vytlačeného listu bude prázdna. (Počítadlo stroja nepočíta 

prázdnu stranu ako kópiu.)
• Pri kombinácii s režimom Originály rôznych veľkostí nie je možné obojstranné kopírovanie. Originály rôznych veľkostí 

budú vytlačené ako jednostranové kópie na príslušné strany papiera. Ak chcete kopírovat’ na obe strany papiera 
z originálov rôznych formátov, zvoľte druh papiera pred tlačením. (Pozri "Podávanie originálov rôznych veľkostí 
naraz do podávača (Originály rôznych veľkostí)" na str. 2-42.)

1 Vložte originál a stlačte [Two-sided Mode].

KópiaOriginály
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2 Stlačte [1 2-Sided].

Ak si chcete zvolit’ druh obojstranného kopírovania, stlačte [Option] → zvoľte druh obojstranného 
originálu → stlačte [Done].

3 Stlačte [OK].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií a 1 2-Sided sa zobrazí nad [Two-sided Mode].

4 Stlačte .

Po uložení originálu na kopírovaciu dosku postupujte podľa pokynov na displeji a stlačte raz pre 
každý originál. Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.
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1
POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Two-sided Mode] R [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.

Obojstranné kopírovanie z obojstranných 
originálov (2 2-str.)

Táto funkcia vám umožní kopírovat’ obojstranné originály na obe strany papiera.

1 Vložte originál a stlačte [Two-sided Mode].

POZNÁMKA
• Ak je automatické triedenie zapnuté, režim triedenia alebo triedenia s presahom sa automaticky nastaví po vložení 

originálu do podávača. (Pozri "Zapnutie/vypnutie automatického triedenia" na str. 3-5.)

KópiaOriginál
Obojstranné kopírovanie (Obojstranne)1-60



Z
ák

la
dn

é 
ko

pí
ro

va
ni

e

1

1
2 Stlačte [2 2-Sided].

Ak si chcete zvolit’ druh obojstranného kopírovania, stlačte [Option] → zvoľte druh obojstranného 
originálu → stlačte [Done].

3 Stlačte [OK].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií a 2 2-Sided sa zobrazí nad [Two-sided Mode].
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1
4 Stlačte .

Po uložení originálu na kopírovaciu dosku postupujte podľa pokynov na displeji a stlačte raz pre 
každý originál. Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Two-sided Mode] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  

Jednostranové (nutno porovnat s originálem!) 
kopírovanie z obojstranných (nutno porovnat 
s originálem!) originálov (2 1-str.)

Táto funkcia vám umožní kopírovat’ obojstranný originál na jednu stranu papiera.

DÔLEŽITÉ
• Nezabudnite vodorovne vložit’ originál formátu A4R alebo A5R orientovaný na šírku (ležato). Ak ho vložíte zvislo 

a skopírujete, predná a zadná strana sa skopírujú vzájomne prevrátene.

POZNÁMKA
• Ak chcete kopírovat’ obojstranné originály umiestnené na kopírovacej doske, použite režim Skladanie práce 

v prídavných funkciách. (Pozri "Kopírovanie oddelených originálov (Skladanie práce)" na str. 2-44.)

KópiaOriginál
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1 Vložte originál a stlačte [Two-sided Mode].

POZNÁMKA
• Ak je automatické triedenie zapnuté, režim triedenia alebo triedenia s presahom sa nastaví automaticky po vložení 

originálu do podávača. (Pozri "Zapnutie/vypnutie automatického triedenia" na str. 3-5.)

2 Stlačte [2 1-Sided].

Ak si chcete zvolit’ druh obojstranného kopírovania, stlačte [Option] → zvoľte druh obojstranného 
originálu → stlačte [Done].
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3 Stlačte [OK].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií a 2 1-Sided sa zobrazí nad [Two-sided Mode].

4 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Two-sided Mode] R [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
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Obojstranné kopírovanie rozovretých strán knihy 
(Kniha 2-str.)

Táto funkcia vám umožní robit’ obojstranné kópie rozovretých strán alebo prednú a zadnú stranu 
listu vo zviazanom origináli, akým je kniha alebo časopis.

DÔLEŽITÉ
• Položte originál na kopírovaciu dosku. V režime Kniha 2-str.nemôžete kopírovat’ originál z podávača.
• Ak používate túto funkciu, zvoľte formát papiera A4.

n Ľavo/pravo obojstranne (Left/Right Two-sided)
Robí obojstranné kópie rozovretých strán.

n Predo/zadno obojstranne (Front/Back Two-sided)
Robí obojstranné kópie prednej a zadnej strany listu.

DÔLEŽITÉ
• Ak kopírujete v predozadnom obojstrannom režime, predná strana prvého obojstranného listu a zadná strana 

posledného obojstranného listu zostanú prázdne. (Počítadlo stroja nepočíta prázdne strany ako kópie.)

1

1 2

2

1

KópieOriginály

1

2

2

1

KópieOriginály
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1 Položte originál na kopírovaciu dosku a stlačte [Two-sided Mode].

Ak chcete kopírovat’ podľa poradia strán, začnite od prvej strany.

Položte originál lícom nadol tak, aby jeho horná hrana bola zarovnaná s ľavým horným rohom 
kopírovacej dosky.

2 Stlačte [Book 2-Sided] a potom stlačte [Next].
Obojstranné kopírovanie (Obojstranne)1-66



Z
ák

la
dn

é 
ko

pí
ro

va
ni

e

1

1
3 Zvoľte typ obojstranného originálu a stlačte [OK].

Ak si zvolíte [Left/Right Two-sided], ľavá a pravá strana knihy alebo časopisu sa skopírujú na prednú 
a zadnú stranu listu papiera.

Ak si zvolíte [Front/Back Two-sided], predná a zadná strana ľavého listu alebo predná a zadná strana 
pravého listu sa skopírujú na prednú a zadnú stranu jedného listu.

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií a Book 2-Sided sa zobrazí nad [Two-sided 
Mode].

4 Stlačte .

Ak chcete skenovat’ roztvorený originál, položte ho a znova stlačte .

Začne skenovanie.

5 Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Two-sided Mode] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
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Rezervované kopírovanie
Môžete si zbolit’ nastavenia kopírovania a skenovat’ originály, aj keď stroj práve tlačí. 
Naskenované dokumenty budú spracované po dokončení aktuálnej úlohy. 

POZNÁMKA
• Pre funkciu kopírovanie si môžete zvolit’ až 5 rezervovaných kopírovacích úloh, vrátane aktuálnej práce. Do tohto 

počtu nie sú zahrnuté kopírovania v prerušení.
• Pre každú úlohu môžete nastavit’ iný režim.

1 Stlačte [Done] v tejto obrazovke, ktorá je zobrazená počas tlače.

Ak je práca zobrazená na displeji dotykového panela iná než kopírovanie, stlačením  si zobrazte 
obrazovku základných funkcií.

2 Vložte originál a nastavte požadovaný režim kopírovania.

COPY
Rezervované kopírovanie1-68



Z
ák

la
dn

é 
ko

pí
ro

va
ni

e

1

1
3 Stlačte  a začnite skenovat’ originály.

Ak sa zobrazí nasledujúca obrazovka, stlačte [OK]. Po skončení aktuálnej práce postup zopakujte.
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Prerušenie súčasnej kopírovacej úlohy 
a vyhotovenie prioritných kópií (Režim prerušenia)
Režim Prerušenia umožňuje prerušit’ rezervovanú alebo práve prebiehajúcu úlohu na čas 
potrebný na vyhotovenie kópií s vyššou prioritou. Tento režim je užitočný vtedy, keď potrebujete 
rýchlo vyhotovit’ nejaké kópie v čase, kedy práve prebieha dlhšia kopírovacia úloha.

POZNÁMKA
• Kopírovat’ v režime prerušenia môžete, keď je stroj pripravený na skenovanie.

1 Stlačte .

Ak chcete kopírovat’ po zmene ID oddelenia, keď je Správa ID oddelení aktívna, stlačte  a zadajte 
ID oddelenia a heslo. (Pozri Referenčný sprievodca.)

POZNÁMKA
• Práve prebiehajúca úloha sa nepreruší ani po stlačení Prerušenie, pokiaľ kopírovanie v prerušení nespustí tlač.

2 Vložte originál a nastavte požadovaný režim kopírovania.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ režim prerušenia, stlačte .
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  

3 Stlačte .

Keď začne kopírovanie v prerušení, prestane blikat’.
Prerušenie súčasnej kopírovacej úlohy a vyhotovenie prioritných kópií (Režim prerušenia)1-70
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4 Po naskenovaní odoberte originál zo stroja.

Po dokončení kopírovania v prerušení sa znova spustí pôvodná prerušená úloha.

DÔLEŽITÉ
• Ak chcete pokračovat’ v kopírovaní v prerušení, počkajte na dokončenie práve prebiehajúceho kopírovania 

v prerušení (koniec tlače).
Prerušenie súčasnej kopírovacej úlohy a vyhotovenie prioritných kópií (Režim prerušenia) 1-71



Kontrola sady vzoriek pred kopírovaním 
(Sada vzoriek)
Skôr než urobíte viacero kópií, môžete si overit’ výsledok kopírovania pomocou Sady vzoriek.

DÔLEŽITÉ
• [Sample Set] sa zobrazí, len ak ste nastavili viacnásobné kopírovanie v režimoch Triedenie, Zošívanie, Vkladanie 

obálky/listu alebo Brožúra. [Sample Set] sa nezobrazí, ak ste zvolili režim triedenia do skupín.

POZNÁMKA
• Počítadlo stroja počíta vzorky ako normálnu tlač.

1 Vložte originály a zvoľte si požadované nastavenia kopírovania.

2 Stlačte [Sample Set] a potom stlačte .

Začne skenovanie.

Začne tlač sady vzoriek - vytlačí sa jedna sada.
Kontrola sady vzoriek pred kopírovaním (Sada vzoriek)1-72
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3 Skontrolujte výtlačky a zvoľte [Start Print], [Cancel] alebo [Change Settings].

Ak chcete urobit’ zvyšné kópie, stlačte [Start Print].

Ak chcete zrušit’ kopírovanie, stlačte [Cancel].

Ak chcete zmenit’ nastavenie, stlačte [Change Settings], nastavte nový režim a stlačte [Done].

- Ak chcete zmenit’ počet kópií, použite - (číselné tlačidlá).

- Ak chcete zmenit’ expozíciu, stlačte [Light] alebo [Dark].

- Ak chcete urobit’ obojstrannú kópiu, stlačte [2-Sided Copy].

- Ak si chcete zvolit’ kopírovací papier, stlačte [Paper Select]. (pozri "Výber formátu kopírovacieho 

papiera (Výber papiera)" na str. 1-17.)

- Ak chcete kópie triedit’, stlačte [Finisher]. (Pozri "Triedenie kópií (Finišér)" na str. 1-44.)

- Ak chcete nastavit’ okraj pre väzbu, stlačte [Margin]. (pozri "Zhotovovanie kópií s okrajmi (Okraj)" na 

str. 2-22.)

- Keď zmeníte nastavenia kopírovania, stroj začne tlačit’ od prvej sady.

- Ak chcete skopírovat’ inú sadu vzoriek, stlačte opät’ [Sample Set].
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Kontrola nastavení režimu kopírovania 
(Potvrdenie nastavenia)
1
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Keď máte nastavenia kopírovania zvolené v niektorej obrazovke, napr. v obrazovke špeciálnych 
funkcií, môžete si ich skontrolovat’ v zozname.

1 Stlačte [Setting Confirmation] v obrazovke základných funkcií. 

Zobrazia sa zvolené nastavenia kopírovania.

2 Skontrolujte nastavenia a stlačte [Done].

Ak bolo nastavených 10 alebo viac režimov kopírovania, pomocou [t] si zobrazíte ďalšiu obrazovku. 
Ak sa chcete vrátit’ k predchádzajúcej obrazovke, stlačte [s].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií

POZNÁMKA
• Ak má tlačidlo kopírovania pripojenú značku “ ”, po jeho stlačení sa zobrazí iná obrazovka.
Kontrola nastavení režimu kopírovania (Potvrdenie nastavenia) 1-75



Zmena alebo zrušenie zvoleného režimu 
kopírovania (Zrušenie nastavenia)
Z obrazovky Potvrdenie nastavenia môžete tiež zmenit’ alebo zrušit’ zvolené funkcie.

1 Stlačte [Setting Confirmation] v obrazovke základných funkcií. 

Obrazovka Potvrdenie nastavenia sa zobrazí a ukáže zvolené nastavenia kopírovania.

2 Stlačte tlačidlo toho režimu kopírovania, ktorý chcete zmenit’ alebo zrušit’.

Ak bolo nastavených 10 alebo viac režimov kopírovania, pomocou [t] si zobrazíte ďalšiu obrazovku. 
Ak sa chcete vrátit’ k predchádzajúcej obrazovke, stlačte [s].

Zobrazia sa nastavenia zvoleného režimu kopírovania.

POZNÁMKA
• Ak má tlačidlo kopírovania pripojenú značku “ ”, po jeho stlačení sa zobrazí ďalšia obrazovka.
• Ak stlačíte [Done] po stlačení tlačidla, pri ktorom sa nezobrazuje “ ”, nastavenie sa zruší.
Zmena alebo zrušenie zvoleného režimu kopírovania (Zrušenie nastavenia)1-76
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l Ak chcete zmenit’ režim (napr. Ostrost’) 

Postupujte rovnako ako pri nastavovaní režimu. Zmeňte nastavenie podľa potreby a stlačte 
[OK].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky Potvrdenie nastavení

l Ak chcete zrušit’ režim: 
Stlačte [Cancel].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky Potvrdenie nastavení

3 Stlačte [Done].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií
Zmena alebo zrušenie zvoleného režimu kopírovania (Zrušenie nastavenia) 1-77
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Užitočné kopírovacie funkcie
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Kopírovanie rozovretých strán knihy na dva 
samostatné listy papiera (Rozdelenie na dve strany)
Táto funkcia vám umožní kopírovat’ rozovreté strany knihy alebo časopisu na samostatné listy 
papiera.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime rozdelenia na dve strany, nemôžete použit’ režimy Obojstranne, Vkladanie obálky/listu, 

Kombinácia obrazov, Rozdelenie obrazu, Brožúra, Prekladanie priesvitiek, Originály rôznych veľkostí, Zmazanie 
otvorov a Opakovanie obrazu.

• Položte originál na kopírovaciu dosku V režime rozdelenia na dve strany nemôžete kopírovat’ originály z podávača.

POZNÁMKA
• Pri kopírovaní oboch strán v knihe zvoľte režim obojstranného rozdelenia. (Pozri "Obojstranné kopírovanie 

rozovretých strán knihy (Kniha 2-str.)"na str. 1-65.)

1 Položte originál na kopírovaciu dosku a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte 
[Two-page Separation].
Ak chcete kopírovat’ v poradí podľa číslovania strán, začnite kopírovat’ od prvej strany smerom  
k poslednej.

Uložte originál lícom dole tak, aby horný okraj originálu priliehal  k hornému ľavému rohu kopírovacej 
dosky.

11
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2 Stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

3 Stlačte .
Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Special Features] → [Two-page Separation] → [Done] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Kopírovanie rozovretých strán knihy na dva samostatné listy papiera (Rozdelenie na dve strany) 2-3



Pridanie prednej a zadnej obálky, vkladanie listov 
a oddeľovačov kapitol do sád kópií (Vkladanie obálky/listu)
Táto funkcia vám umožní naprogramovat’ stroj tak, aby automaticky pridával prednú a zadnú 
stranu obálky, vkladal listy alebo oddeľovače kapitol, a pritom používal odlišné druhy papiera než 
ten, ktorý je použitý pre hlavný text. Navyše môžete kopírovat’ aj na prednú a zadnú obálku a na 
vkladané listy.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Vkladanie obálky/listu, nemôžete použit’ režimy Triedenie do skupín, Triedenie do skupín 

s presahom, Triedenie s otočením, Triedenie do skupín s otočením, Prešitie chrbta, Kniha 2-str., Rozdelenie na 
dve strany, Kombinácia obrazov, Rozdelenie obrazu, Brožúra, Prekladanie priesvitiek, Opakovanie obrazu, Zrkadlový 
obraz a Skladanie uložených obrazov.

• Keď je pripojený finišér J1 (voliteľné príslušenstvo), nemôžete zošit’ viac než 30 listov (A4 a A4R) alebo 15 listov 
(A3) výstupného papiera, vrátane vkladaných listov.

• Keď je pripojený finišér chrbta G1 (voliteľné príslušenstvo), nemôžete zošit’ viac než 50 listov (A4 a A4R) alebo 25 
listov (A3) výstupného papiera, vrátane vkladaných listov.

POZNÁMKA
• Keď kopírujete na prednú obálku, zadnú obálku, vkladané listy alebo oddeľovače kapitol, tieto papiere sa 

započítavajú do celkového počtu vyrobených kópií.
• Keď kopírujete na oddeľovače kapitol, tieto listy sa započítajú do celkového počtu urobených kópií.

n Predná obálka
Pridá list prednej obálky ku každej sade kópií. Kopírovat’ možno aj na list obálky.

R E P O R T R E P O R T

Vytlačená predná strana obálky, zvolená v režime Vkladanie obálky/listu

KópiaOriginál
Pridanie prednej a zadnej obálky, vkladanie listov a oddeľovačov kapitol do sád kópií 
(Vkladanie obálky/listu)

2-4



U
ži

to
čn

é 
ko

pí
ro

va
ci

e 
fu

nk
ci

e

2

2
n Zadná obálka

Pridá list zadnej obálky ku každej sade kópií. Kopírovat’ možno aj na list zadnej obálky.

n Vkladanie listov
Pridá vkladané listy medzi jednotlivé strany sady kópií. Táto funkcia je užitočná, keď chcete 
prázdnymi listami rozdelit’ sady kópií na niekoľko častí. Kopírovat’ možno aj na vkladané listy.

R E P O R T R E P O R T

Vytlačená zadná strana obálky, zvolená v režime Vkladanie obálky/listu

KópieOriginál

R E P O R T R E P O R T

Vytlačené vkladané listy, zvolené v režime Vkladanie obálky/listu

KópieOriginál
Pridanie prednej a zadnej obálky, vkladanie listov a oddeľovačov kapitol do sád kópií
(Vkladanie obálky/listu)
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n Oddeľovač kapitol

Pridá oddeľovače kapitol medzi strany sady kópií. Pretože oddeľovat’ kapitol sa kopíruje vždy 
jednostranne, táto funkcia je užitočná, ak chcete kópie rozdelit’ podľa kapitol.

1 Vložte originály a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [Cover/Sheet Insertion].

POZNÁMKA
• Ak je automatické triedenie zapnuté, režim triedenia alebo triedenia s presahom sa nastaví automaticky po vložení 

originálov do podávača. (Pozri "Zapnutie/vypnutie automatického triedenia" na str. 3-5.)

2 Zvoľte požadované vkladanie obálky alebo listu a stlačte [Next].

Keď ste zvolili len režim oddeľovačov kapitol, pokračujte krokom 4 (keď ste zvolili [Sheet Insertion] 
alebo [Chapter Page]).

Nemôžete súčasne zvolit’ funkcie [Sheet Insertion] a [Chapter Page].

R E P O R T R E P O R T

Vytlačené oddeľovače kapitol, zvolené v režime Vkladanie obálky/listu

KópieOriginál
Pridanie prednej a zadnej obálky, vkladanie listov a oddeľovačov kapitol do sád kópií 
(Vkladanie obálky/listu)
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POZNÁMKA
• Režim zrušíte opätovným stlačením tlačidla režimu.

3 Keď kopírujete na prednú obálku, zadnú obálku alebo vkladané listy, stlačte [Printed] 
a potom [Next].

Pri nastavované obojstranného kopírovania stlačte [Option], nastavte stranu, ktorá sa má kopírovat’ 
a stlačte [Done].

POZNÁMKA
• Zobrazenie sa mení v závislosti od nastavení v kroku 2.
• Oddeľovač kapitol sa vytlačí vždy len na jednu stranu.

4 Urobte nasledujúce nastavenia v závislosti od zvoleného režimu.

POZNÁMKA
• Zobrazenie sa mení v závislosti od zvoleného režimu.
Pridanie prednej a zadnej obálky, vkladanie listov a oddeľovačov kapitol do sád kópií
(Vkladanie obálky/listu)
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l Keď zvolíte [Back Cover]:

Zvoľte stranu, na ktorú sa má kopírovat’ a stlačte [Next]. 

l Keď zvolíte [Sheet Insertion] alebo [Chapter Page]:

Nastavte všetky miesta, kde sa majú listy vkladat’ medzi kópie a stlačte [Next].

Umiestnenie vkladaných listov stanovte pomocou - (číselné tlačidlá).

DÔLEŽITÉ
• Nemôžete nastavit’ polohu vkladania listov a oddeľovačov kapitol na prvú stranu. Ich poloha môže začat’ až od 

druhej strany.

POZNÁMKA
• Vložit’ môžete až 20 vkladaných listov alebo oddeľovačov kapitol.
• Ak chcete vložit’ 6 alebo viac listov, použite [s] alebo [t] na rolovanie do správneho umiestnenia.
• Ak chcete zrušit’ určité nastavenie strany vkladania, stlačte [s] alebo [t], stlačte požadovanú stranu a potom 

stlačte. Potom stlačte .
Pridanie prednej a zadnej obálky, vkladanie listov a oddeľovačov kapitol do sád kópií 
(Vkladanie obálky/listu)
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5 Zvoľte zdroj papiera pre každú vkladanú obálku alebo list →→→→ stlačte [OK] → → → → stlačte 

[Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

DÔLEŽITÉ
• Zvoľte rovnakú veľkost’ papiera pre prednú a zadnú obálku, vkladané listy alebo oddeľovače kapitol.
• Ak zmeníte veľkost’ papiera pre jednu funkciu, veľkost’ papiera pre zvyšné dve sa tiež zmení. Ak sa však zmení len 

zásuvka s rovnakou veľkost’ou papiera, zvyšné dve veľkosti sa nezmenia.

POZNÁMKA
• Zobrazenie sa mení v závislosti od zvoleného režimu.

6 Stlačte .
Po uložení originálu na kopírovaciu dosku postupujte podľa pokynov na displeji a stlačte raz pre 
každý originál. Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] →→→→ [Cover/Sheet Insertion] →→→→ [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Pridanie prednej a zadnej obálky, vkladanie listov a oddeľovačov kapitol do sád kópií
(Vkladanie obálky/listu)
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Kopírovanie pre výrobu brožúrok (Brožúra)
Jednostranové alebo obojstranné originály môžete kopírovat’ tak, že z kópií sa ľahko urobí 
brožúra.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Brožúra, nemôžete použit’ funkcie Celý obraz, Finišér, Obojstranne, Rozdelenie na dve 

strany, Vkladanie obálky/listu, Prekladanie priesvitiek, Okraj, Zmazanie rámu, Originály rôznych veľkostí, Kombinácia 
obrazov, Rozdelenie obrazu, Opakovanie obrazu alebo Zrkadlový obraz.

• Pri vodorovnom umiestnení a oskenovaní zvislo orientovaných originálov budú obrazy párnych strán vytlačené dolu 
hlavou.

• Prešitie chrbta sa nevykoná, ak ide len o jeden list papiera.
• Prešitie chrbta nemožno nastavit’, ak nie je pripojený finišér chrbta G1 (voliteľné príslušenstvo).
• Záhyby sa môžu objavit’ rôzne v závislosti od druhu alebo množstva papiera.

6

5 4

3

4

3

2

1

3

8

7

6

5

8

7 2

1

6

8 1

Originály

Kópie

Keď je pripojený finišér chrbta G1
Kopírovanie pre výrobu brožúrok (Brožúra)2-10
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1 Vložte originály a stlačte [Special Features] R stlačte [Booklet].

POZNÁMKA
• Ak je automatické triedenie zapnuté, režim triedenia alebo triedenia s presahom sa nastaví automaticky po vložení 

originálu do podávača. (Pozri "Zapnutie/vypnutie automatického triedenia" na str. 3-5.)

2 Zvoľte veľkost’ originálu a stlačte [Next].

Pri kopírovaní obojstranných originálov taktiež stlačte [2-Sided Original], aby ste si vybrali, ako majú 
byt’ obojstranné originály prešité, a stlačte [OK].

POZNÁMKA
• Ak chcete zvolit’ veľkost’ papiera udanú v palcoch, stlačte [inch-size].
Kopírovanie pre výrobu brožúrok (Brožúra) 2-11
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3 Zvoľte veľkost’ papiera a stlačte [Next].

Ak nie je pripojený finišér chrbta G1 (voliteľný doplnok), stlačte [OK] → [Done] v tomto poradí 
a pokračujte krokom 5.

Zvolit’ možno len formáty A3 a A4R.

Ak chcete pridat’ obálku, stlačte [Add Cover].

POZNÁMKA
• Papier pre obálku vložte lícom nadol do vloženého podávača.

l Keď zvolíte [Add Cover]:
Stlačením [Yes] (Áno) alebo [No] (Nie) si zvoľte, či sa má kopírovat’ na obálku a stlačte 
[Next].

Zvoľte druh papiera a stlačte [Next]. 
Kopírovanie pre výrobu brožúrok (Brožúra)2-12
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DÔLEŽITÉ
• Papier použitý pre obálku musí mat’ rovnakú veľkost’ ako ostatné listy. 
• Papier použitý pre hlavný text alebo pre obálku musí mat’ váhu 64 g/m2 až 80 g/m2. 
• Ak ste zvolili [Add Cover], nemôžete stanovit’ vložený podávač pre papier, na ktorom má byt’ hlavný text.

POZNÁMKA
• Na obálku možno kopírovat’ len spredu.

4 Zvoľte, či sa má prešit’ chrbát brožúry, a stlačte [OK] →→→→ stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

POZNÁMKA
• Ak počet listov prekročí 11, zošitie sa nevykoná a listy vyjdú do priečinka.
• Zásobník brožúr môže obsahovat’ až 10 sád kópií určených na prešitie chrbta.
• Keď si zvolíte režim Brožúra, automaticky sa nastaví režim Posun.

5 Stlačte .
Po uložení originálu na kopírovaciu dosku postupujte podľa pokynov na displeji a stlačte raz pre 
každý originál. Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] →→→→ [Booklet] →→→→ [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Kopírovanie pre výrobu brožúrok (Brožúra) 2-13



Kopírovanie s listami papiera vloženými medzi 
priesvitky (Prekladanie priesvitiek)
Tento režim použite pri kopírovaní na priehľadné fólie podávané z vloženého podávača. Stroj 
automaticky vloží list papiera medzi jednotlivé priesvitky. Vkladané listy chránia povrch kópie 
priesvitky. Obraz možno vytlačit’ aj na vkladané listy.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Prekladanie priesvitiek, nemôžete použit’ funkcie Finišér, Obojstranne, Rozdelenie na dve 

strany, Vkladanie obálky/listu, Brožúra, Kombinácia obrazov, Rozdelenie obrazu, Opakovanie obrazu a Zrkadlový 
obraz.

• V režime Prekladanie priesvitiek nemôžete robit’ viac než jednu sadu kópií naraz.
• Aj ak máte stroj vybavený finišérom, pri prekladaní priesvitiek nemôžete použit’ žiadny z režimov finišéra.

POZNÁMKA
• Počítadlo stroja nepočíta prázdne vložené listy ako kópie.
• Priesvitky vychádzajú do výstupného zásobníka A, ak je pripojený vnútorný dvojcestný zásobník A1, a do zásobníka 

B v prípade, že je pripojený finišér chrbta G1, a to aj ak bol ako výstupné miesto zvolený iný zásobník.

n Keď sa netlačí na vkladané listy:
Striedavo vychádzajú vytlačené priesvitky a prázdne vkladané listy.

R E P O R T R E P O R T

Originály Kópie

Priesvitky

Prázdne vkladané
listy
Kopírovanie s listami papiera vloženými medzi priesvitky (Prekladanie priesvitiek)2-14
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n Keď sa tlačí na vkladané listy:

Striedavo vychádzajú vytlačené priesvitky a vytlačené vkladané listy.

1 Vložte originál a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [Transparency Interleaving].

POZNÁMKA
• Ak je automatické triedenie zapnuté, režim triedenia alebo triedenia s presahom sa nastaví automaticky po vložení 

originálov do podávača. (Pozri "Zapnutie/vypnutie automatického triedenia" na str. 3-5.)

2 Zvoľte veľkost’ priesvitiek a stlačte [Next].

R E P O R T

R E P O R T

R E P O R T

Originály Kópie

Priesvitky

Vytlačené
Vkladané listy
Kopírovanie s listami papiera vloženými medzi priesvitky (Prekladanie priesvitiek) 2-15



2
3 Zvoľte veľkost’ vkladaných listov a stlačte [Next].

4 Zvoľte, či sa má obraz kopírovat’ na vkladané listy a stlačte [OK]    →→→→  stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

POZNÁMKA
• Keď kopírujete na vkladané listy, tieto listy sa započítajú do celkového počtu urobených kópií.
Kopírovanie s listami papiera vloženými medzi priesvitky (Prekladanie priesvitiek)2-16
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5 Vložte priesvitky do vloženého podávača a stlačte .

Začne skenovanie.

Po uložení originálu na kopírovaciu dosku postupujte podľa pokynov na displeji a stlačte raz pre 
každý originál. Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.

Kópie vychádzajú lícom nadol, najprv priesvitka, potom vkladaný list.

POZNÁMKA
• V režime Prekladanie priesvitiek sa priesvitky podávajú z vloženého podávača a vkladané listy zo zásuvky papiera.
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] → [Transparency Interleaving] → [Cancel] v tomto 

poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Kopírovanie s listami papiera vloženými medzi priesvitky (Prekladanie priesvitiek) 2-17



Kopírovanie s posunutým obrazom 
originálu (Posun)
Kopíruje s celým obrazom posunutým do stredu alebo do rohu

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Posun, nemôžete použit’ režimy Opakovanie obrazu alebo Zrkadlový obraz.
• Ak stroj pracuje v režime Posun s použitím zadávania číselnými tlačidlami, nemôžete použit’ funkcie Kombinácia 

obrazov, Rozdelenie obrazu alebo Brožúra.
• Režim Posun nemôžete zvolit’, ak ste nastavili Originály rôznych veľkostí v kombinácii s Automatickým výberom 

papiera.

n Stredový/rohový posun
Kopíruje s celým obrazom posunutým do stredu alebo do rohu

n Zadávanie číselnými tlačidlami
Robí kópie s celým obrazom posunutým do označenej polohy stanovenej pomocou -

(číselné tlačidlá).

Originál Kópia s obrazom originálu 
posunutým do stredu

Kópia s obrazom originálu 
posunutým do rohu

CITY CITY

4-3/4"(120mm)

3-1/8"(80mm)

Presun do označenej oblasti

Originál Kópia

120 mm

80 mm
Kopírovanie s posunutým obrazom originálu (Posun)2-18



U
ži

to
čn

é 
ko

pí
ro

va
ci

e 
fu

nk
ci

e

2

2

Kopírovanie s obrazom originálu posunutým do 
stredu alebo do rohu

1 Položte originál a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [Shift].

2 Stlačte [Center Shift/Corner Shift], potom zvoľte smer posunu šípkou. Potom stlačte 
[OK] a [Done].

Smer posunu sa nevzt’ahuje  k smeru, akým je originál umiestnený na kopírovacej doske alebo 
v podávači, ale  k smeru, ktorým chcete obraz originálu posunút’ (keď sa dívate na originál, ktorý 
chcete skenovat’, máte ho lícom nahor a v strede).

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

3 Stlačte .
Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Special Features] → [Shift] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Kopírovanie s posunutým obrazom originálu (Posun) 2-19
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Kopírovanie s posunom obrazu originálu pomocou 
číselných tlačidiel

1 Položte originál a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [Shift].

2 Stlačte [No. Key Entry], aby ste zvolili smer posunu a zadajte požadovanú hodnotu 
pomocou - (číselné tlačidlá).
Ak zadáte hodnotu mimo povoleného rozsahu, zobrazí sa výzva, ktorá vás upozorní na 
potrebu zadania správnej hodnoty.

POZNÁMKA
• Ak chcete zmenit’ zadanú hodnotu, zvoľte smer a znovu zadajte požadovanú hodnotu.
• Ak pri zadávaní hodnoty urobíte chybu, stlačte  a zadajte správnu hodnotu.
• Ak chcete zadat’ hodnoty v palcoch, stlačte [Inch]. Predtým musíte nastavit’ v prídavných funkciách zadávanie 

v palcoch na [On]. (Pozri Referenčný sprievodca.)
• Ďalšie informácie o zadávaní hodnôt v palcoch nájdete v Referenčnom sprievodcovi.

l Príklad - Posun obrazu doľava:
Stláčaním [ ] na ľavej strane zadajte hodnotu a potom stlačte [OK] → stlačte [Done] .

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.
Kopírovanie s posunutým obrazom originálu (Posun)2-20
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l Príklad - Posun obrazu šikmo, ako je znázornené nižšie:

Stláčaním [ ] na hornej alebo dolnej strane zadajte hodnotu. Potom stláčaním [ ] na 
pravej alebo ľavej strane zadajte hodnotu, potom stlačte [OK] → stlačte [Done].

Zobrazí sa šípka smerujúca diagonálne.

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

3 Stlačte .
Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Special Features] → [Shift] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Kopírovanie s posunutým obrazom originálu (Posun) 2-21



Zhotovovanie kópií s okrajmi (Okraj)
Tento režim vám umožní robit’ kópie s celým obrazom originálu posunutým o stanovenú 
vzdialenost’ doľava, doprava, nahor alebo nadol, čím sa na kópiach vytvorí okraj. Použite ho, ak 
potrebujete robit’ kópie, ktoré budú v krúžkových viazačoch (karisblokoch).

DÔLEŽITÉ
• Pri práci v režime Okraj nemôžete použit’ funkcie Brožúra, Opakovanie obrazu alebo Zrkadlový obraz.
• Ak je zvolený režim Okraj, celý obraz originálu sa posunie doľava, doprava, nahor alebo nadol o stanovenú 

vzdialenost’ a skopíruje sa. Ak kopírujete obraz originálu, ktorý zasahuje až  k hrane listu, čast’ obrazu bude 
odrezaná.

1 Položte originál a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [Margin].

Originál Je zvolený ľavý 
okraj

Je zvolený pravý 
okraj

Je zvolený 
horný okraj

Je zvolený 
dolný okraj
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2 Zvoľte druh okraja a stlačte [Next].

DÔLEŽITÉ
• Ak používate súčasne režimy Okraj a Obojstranne a kopírujete originál, ktorý už má ľavý alebo pravý okraj, 

postupujte takto:
- 1 2-str.: Nastavte okraj len pre zadnú stranu.
- 2 2-str.: Nemusíte nastavovat’ okraj. Pokračujte v kopírovaní zvyčajným spôsobom.
- 2 1-str.: Nastavte okraj len pre zadnú stranu.

• Ak používate súčasne režimy Okraj a Obojstranne a kopírujete originál, ktorý nemá okraj, postupujte takto:
- 1 2-str.: Nastavte okraj pre prednú aj zadnú stranu.
- 2 2-str.: Nastavte okraj pre prednú aj zadnú stranu.
- 2 1-str.: Nastavte okraj pre prednú aj zadnú stranu.

POZNÁMKA
• Ak chcete zadat’ hodnoty v palcoch, stlačte [Inch]. Predtým musíte nastavit’ v prídavných funkciách zadávanie v palcoch 

na [On]. (Pozri Referenčný sprievodca.)
• Východiskové (implicitné) nastavenie je 10 mm.

l Ak si zvolíte [Left Margin] alebo [Right Margin]:
Pomocou [–] alebo [+] nastavte okraj pre prednú a zadnú stranu (0 až 20 mm). Potom 
stlačte [OK] a [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.
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l Ak si zvolíte [Top Margin] alebo [Bottom Margin]:

Pomocou [–] alebo [+] nastavte okraj (1 až 20 mm) → stlačte [OK] → stlačte [Done].

Pri zadávaní hodnôt v milimetroch môžete použit’ - (číselné tlačidlá) a .

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

Ak zadáte hodnotu mimo povoleného rozsahu, zobrazí sa výzva, ktorá vás upozorní na potrebu 
zadania správnej hodnoty.

3 Stlačte .
Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Special Features] → [Margin] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
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Zmazanie tieňov a čiar obrysu z kópií 
(Zmazanie rámu) 
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Tento režim vymaže tiene a čiary, ktoré sa objavia pri kopírovaní niektorých typov originálov. 

DÔLEŽITÉ
• Kombinácia režimov Zmazanie rámu originálu, Zmazanie rámu knihy alebo Zmazanie otvorov sa nedá nastavit’. Ak 

si zvolíte ktorýkoľvek z týchto režimov, predtým nastavený režim bude zrušený.

n Zmazanie rámu originálu 
Zmaže tmavé okraje a čiary, ktoré sa objavia na kópii vtedy, keď je originál menší než zvolený 
formát papiera. Vytvorí tiež prázdny pruh okolo okrajov kópie.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Celý obraz, nemôžete použit’ režimy Brožúra, Zmazanie rámu originálu, Kombinácia 

obrazov, Rozdelenie obrazu, Opakovanie obrazu alebo Zrkadlový obraz.

Originál (A5)

Režim Zmazanie 
rámu originálu je 
zvolený

Režim Zmazanie 
rámu originálu nie je 
zvolený

Kópia (A4)

Kópia (A4)
Zmazanie tieňov a čiar obrysu z kópií (Zmazanie rámu) 2-25



2
n Zmazanie rámu knihy 

Zmaže tmavé okraje a tiež stredovú čast’ s kontúrami, ktoré sa objavujú pri kopírovaní 
rozovretých strán viazaných originálov na jeden list papiera.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Celý obraz, nemôžete použit’ režimy Brožúra, Zmazanie rámu knihy, Kombinácia obrazov, 

Rozdelenie obrazu, Opakovanie obrazu alebo Zrkadlový obraz.

n Zmazanie otvorov 
Zmaže tiene, ktoré sa objavujú na kópiách pri kopírovaní originálov s otvormi pre väzbu.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Zmazanie otvorov, nemôžete použit’ režimy Brožúra, Celý obraz, Kniha 2-str., 

Rozdelenie na dve strany, Rozdelenie obrazu, Opakovanie obrazu alebo Zrkadlový obraz.
• Nevkladajte originály s otvormi pre väzbu do podávača, mohlo by dôjst’  k poškodeniu originálov.

Originál

Zmazanie rámu 
knihy je zvolené

Zmazanie rámu 
knihy nie je 
zvolené

Kópia

Kópia

Režim Zmazanie 
otvorov je zvolený

Režim Zmazanie otvorov 
nie je zvolený

Originál

Kópia

Kópia
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Kopírovanie so zmazaním rámu originálu 
(Zmazanie rámu originálu)

1 Vložte originály a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [Frame Erase].

2 Stlačte [Original Frame Erase] a stlačte [Next].

3 Zvoľte veľkost’ originálu a stlačte [Next].

DÔLEŽITÉ
• Režim Zmazanie rámu originálu môžete nastavit’ len pre formáty originálu zobrazené na displeji dotykového panela.

POZNÁMKA
• Ak chcete zvolit’ veľkost’ papiera udanú v palcoch, stlačte [inch-size].
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4 Zvoľte požadovanú šírku zmazania rámu originálu pomocou [–] alebo [+] a stlačte 

[OK] →→→→ stlačte [Done].

Pri zadávaní hodnôt v milimetroch môžete použit’ - (číselné tlačidlá) a .

Aj keď ste zadali hodnoty pomocou - (číselné tlačidlá), môžete ich zmenit’ stláčaním [–] alebo [+].

Tu zadaná hodnota platí pre všetky okraje originálu. Ak chcete nastavit’ rôzne šírky zmazania rámu pre 
horný, ľavý, dolný a pravý okraj originálu nezávisle na sebe, stlačte [Adjust Each Dim.].

Keď ste vybrali [Adjust Each Dim.], zvoľte stranu pre šírku zmazania rámu pomocou [–] alebo [+] 
a stlačte [OK] R stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

Ak zadáte hodnotu mimo povoleného rozsahu, zobrazí sa výzva, ktorá vás upozorní na potrebu 
zadania správnej hodnoty.

POZNÁMKA
• Ak chcete zadat’ hodnoty v palcoch, stlačte [Inch]. Predtým musíte nastavit’ v prídavných funkciách zadávanie v palcoch 

na [On]. (Pozri Referenčný sprievodca.)
• Východiskové (implicitné) nastavenie je 4 mm.
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5 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] →→→→ [Frame Erase] →→→→ [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  

Kopírovanie so zmazaním rámu knihy (Zmazanie 
rámu knihy)

1 Vložte originál a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [Frame Erase].

2 Stlačte [Book Frame Erase] a stlačte [Next]. 

3 Zvoľte veľkost’ originálu knihy a stlačte [Next].

POZNÁMKA
• Ak chcete zvolit’ veľkost’ papiera udanú v palcoch, stlačte [inch-size].
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4 Stlačte každé tlačidlo: [Top], [Left], [Center], [Right] a [Bottom] →→→→ nastavte 

požadovanú šírku zmazania rámu knihy pomocou [–] alebo [+] →→→→ stlačte 
[OK]→→→→[Done].

Pri zadávaní hodnôt v milimetroch môžete použit’ - (číselné tlačidlá) a .

Aj keď ste zadali hodnoty pomocou - (číselné tlačidlá), môžete ich zmenit’ stláčaním [–] alebo [+].

Tu zadané hodnoty platia nezávisle pre všetky okraje originálu. Ak chcete nastavit’ rovnaké hodnoty 
pre všetky strany originálu, stlačte [Adjust All At Once].

Keď ste zvolili [Adjust All At Once], zadajte hodnotu pomocou [–] alebo [+] a stlačte [OK].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

Ak zadáte hodnotu mimo povoleného rozsahu, zobrazí sa výzva, ktorá vás upozorní na potrebu 
zadania správnej hodnoty.

POZNÁMKA
• Ak chcete zadat’ hodnoty v palcoch, stlačte [Inch]. Predtým musíte nastavit’ v prídavných funkciách zadávanie v palcoch 

na [On]. (Pozri Referenčný sprievodca.)
• Predvolené nastavenie je "10 mm" pre [Center] a "4 mm" pre [Top], [Left], [Right] a [Bottom].
• Ak si zvolíte [Adjust Each Dim.], a potom si chcete nastavit’ rovnakú hodnotu vôkol celého originálu, stlačte [Adjust 

All At Once].
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5 Stlačte . 

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] → [Frame Erase] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  

Kopírovanie so zmazaním otvorov pre väzbu atď. 
(Zmazanie otvorov)

1 Položte originál na kopírovaciu dosku a stlačte [Special Features] ? stlačte [Frame 
Erase].

DÔLEŽITÉ
•Nevkladajte originály s otvormi pre väzbu do podávača, mohlo by dôjst’  k poškodeniu originálov.

2 Stlačte [Binding Erase] a stlačte [Next].

3 Nastavte funkciu zmazanie otvorov a stlačte [Next].
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Poloha otvorov pre väzbu sa nevzt’ahuje  k smeru, ktorým je originál umiestnený na kopírovacej doske 
alebo v podávači, ale  k polohe otvorov, ak sa pozeráte na originál lícom nahor, s hornou hranou 
zarovnanou s ľavým horným rohom kopírovacej dosky.

4 Zvoľte požadovanú šírku zmazania otvorov pomocou [–] alebo [+] a stlačte [OK] 
→ stlačte [Done].

Pri zadávaní hodnôt v milimetroch môžete použit’ - (číselné tlačidlá) a .

Aj keď ste zadali hodnoty pomocou - (číselné tlačidlá), môžete ich zmenit’ stláčaním [–] alebo 
[+].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

Ak zadáte hodnotu mimo povoleného rozsahu, zobrazí sa výzva, ktorá vás upozorní na potrebu 
zadania správnej hodnoty.

POZNÁMKA
• Ak chcete zadat’ hodnoty v palcoch, stlačte [Inch]. Predtým musíte nastavit’ v prídavných funkciách zadávanie v palcoch 

na [On]. (Pozri Referenčný sprievodca.)
• Východiskové (implicitné) nastavenie je 18 mm.

5 Stlačte . 
Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] → [Frame Erase] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
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Zmenšenie dvoch, štyroch alebo ôsmich 
originálov tak, aby sa zmestili na jeden list papiera 
(Kombinácia obrazov)
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Tento režim automaticky zmenší dva, štyri alebo osem originálov, obojstranné originály alebo 
rozovreté strany knihy na jednu alebo obe strany zvolenej veľkosti papiera.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Kombinácia obrazov, nemôžete použit’ funkciu Celý obraz, Obojstranne, Rozdelenie na 

dve strany, Vkladanie obálky/listu, Brožúra, Prekladanie priesvitiek, Prešitie chrbta, Zmazanie rámu originálu, 
Zmazanie rámu knihy, Originály rôznych veľkostí, Rozdelenie obrazu, Opakovanie obrazu alebo Zrkadlový obraz.

• Originály kopírované v režime Kombinácia obrazov musia byt’ všetky rovnakej veľkosti. Nemôžete použit’ 
Kombináciu obrazov spolu s režimom Originály rôznych veľkostí.

POZNÁMKA
• Pomer zmenšenia je nastavený automaticky tak, aby sa originály vošli na vybraný formát papiera.

n 2 na 1
Zmenší dva jednostranové originály alebo jeden obojstranný originál na jednu alebo obe 
strany papiera.

2

1

1 2
1

Originály Kópia

alebo
Zmenšenie dvoch, štyroch alebo ôsmich originálov tak, aby sa zmestili na jeden list papiera
(Kombinácia obrazov)
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n 4 na 1

Zmenší štyri jednostranové alebo dva obojstranné originály na jednu alebo obe strany papiera.

n 8 na 1
Zmenší osem jednostranových alebo štyri obojstranné originály na jednu alebo obe strany 
papiera.

1 Vložte originály a stlačte [Special Features] R stlačte [Image Combination].

POZNÁMKA
• Ak je automatické triedenie zapnuté, režim triedenia alebo triedenia s presahom sa nastaví automaticky po vložení 

originálov do podávača. (Pozri "Zapnutie/vypnutie automatického triedenia" na str. 3-5.)

4

3

2

1

43

21

3

1

Originály Kópia

aleb

4

3

2

1

8

7

6

R E P O R T

5
432

876

R E P O R T

5

1

R E P O R T

8

7

3

1

7

5

Originály Kópia

alebo
Zmenšenie dvoch, štyroch alebo ôsmich originálov tak, aby sa zmestili na jeden list papiera 
(Kombinácia obrazov)
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2
2 Zvoľte veľkost’ originálu a stlačte [Next].

Pri kopírovaní obojstranného originálu v režime kombinácie obrazov stlačte po zvolení veľkosti 
originálu [2-Sided Original].

Po stlačení [2-Sided Original] zvoľte spôsob otvorenia a stlačte [OK].

POZNÁMKA
• Ak chcete zvolit’ veľkost’ papiera udanú v palcoch, stlačte [inch-size].

3 Zvoľte požadovanú funkciu kombinácie obrazov a stlačte [Next].
Zmenšenie dvoch, štyroch alebo ôsmich originálov tak, aby sa zmestili na jeden list papiera
(Kombinácia obrazov)
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Ak chcete robit’ obojstranné kópie, stlačte [2-Sided Copy], zvoľte spôsob otvorenia a stlačte [OK]. 

Po stlačení [Option] si zvoľte poradie obrazov na strane a stlačte [Done].

Ak nenastavíte [Option], obrazy sa vytlačia v tomto poradí: ľavý → pravý pri 2 na 1; ľavý horný 
→ pravý horný → ľavý dolný → pravý dolný pri 4 na 1 alebo 8 na 1.

4 Zvoľte veľkost’ papiera a stlačte [OK] →→→→ stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

DÔLEŽITÉ
• V režime kombinácie obrazov nemôžete zvolit’ Automatický výber papiera .

2 na 1 4 na 1, 8 na 1
Zmenšenie dvoch, štyroch alebo ôsmich originálov tak, aby sa zmestili na jeden list papiera 
(Kombinácia obrazov)
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POZNÁMKA
• Stroj automaticky zvolí pomer kopírovania podľa zvoleného formátu papiera.
• Keď si zvolíte režim kombinácie obrazov, automaticky sa nastaví režim Posun.

5 Stlačte .
Po uložení originálu na kopírovaciu dosku postupujte podľa pokynov na displeji a stlačte raz pre 
každý originál. Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ nastavenie, stlačte [Special Features] → [Image Combination] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Zmenšenie dvoch, štyroch alebo ôsmich originálov tak, aby sa zmestili na jeden list papiera
(Kombinácia obrazov)
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Rozdelenie originálu na rovnaké časti a zväčšenie 
každej časti na samostatný list papiera (Rozdelenie obrazu)
Tento režim automaticky rozdelí originál na rovnaké časti a skopíruje každú čast’ zväčšenú na 
samostatný list papiera.
K dispozícii sú tieto štyri typy rozdelenia obrazu: 1 do 2 (1-str. a 2-str. kópie) a 1 do 4 
(1-str. a 2-str. kópie).

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime rozdelenia obrazu, nemôžete použit’ funkciu Celý obraz, Obojstranne, Rozdelenie na dve 

strany, Vkladanie obálky/listu, Brožúra, Prekladanie priesvitiek, Prešitie chrbta, Zmazanie rámu, Originály rôznych 
veľkostí, Kombinácia obrazov alebo Opakovanie obrazu.

• Originály kopírované v režime Rozdelenie obrazov musia byt’ všetky rovnakej veľkosti. Nemôžete použit’ režim 
rozdelenia obrazu spolu s režimom Originály rôznych veľkostí.

• Položte originál na kopírovaciu dosku V režime rozdelenia obrazu nemôžete kopírovat’ originál z podávača.

POZNÁMKA
• Pomer zväčšenia sa automaticky nastaví tak, aby zodpovedal zvolenej veľkosti papiera.

n 1 do 2
Rozdelí jednostranový originál na dve rovnaké časti a skopíruje ich vo zväčšenej podobe ako 
dve 1-stranové kópie alebo jednu 2-stranovú kópiu.

POZNÁMKA
• Pri tejto funkcii môžete umiestnit’ originály veľkosti A4 vodorovne alebo zvislo. Pri zvislom umiestnení sa každá 

strana rozdelí na hornú a dolnú čast’.

2

1

1

1 2

Originál Kópie

alebo
Rozdelenie originálu na rovnaké časti a zväčšenie každej časti na samostatný list papiera 
(Rozdelenie obrazu)
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n 1 do 4

Rozdelí jednostranový originál na štyri rovnaké časti a skopíruje ich vo zväčšenej podobe ako 
štyri 1-stranové kópie alebo dve 2-stranové kópie.

POZNÁMKA
• Pri tejto funkcii môžete umiestnit’ originály veľkosti A4 vodorovne alebo zvislo.

1 Položte originál na kopírovaciu dosku a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [Image 
Separation].

2 Zvoľte druh rozdelenia a stlačte [Next].

4

3 3

2

1

43

21

1

Originál Kópie

alebo
Rozdelenie originálu na rovnaké časti a zväčšenie každej časti na samostatný list papiera
(Rozdelenie obrazu)

2-39



2
Ak ste vybrali [2-Sided Original], zvoľte spôsob otvorenia a stlačte [OK].

3 Zvoľte rozloženie výslednej strany originálu a stlačte [Next].

Zmenšovat’ môžete aj strany bez obrazu (prázdny výstup) nastavením rozloženia posledného originálu.

Po stlačení [Option] si zvoľte poradie obrazov na strane a stlačte [Done].

Ak nenastavíte [Option], obrazy sa vytlačia v tomto poradí: ľavý → pravý pri 1 do 2; ľavý horný 
→ pravý horný → ľavý dolný → pravý dolný pri 1 do 4.

1 do 2 1 do 4

1 do 2 1 do 4
Rozdelenie originálu na rovnaké časti a zväčšenie každej časti na samostatný list papiera 
(Rozdelenie obrazu)
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4 Zvoľte veľkost’ papiera a stlačte [OK] →→→→ stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

DÔLEŽITÉ
• V režime rozdelenia obrazu nemôžete zvolit’ Automatický výber papiera .

POZNÁMKA
• Stroj automaticky zvolí pomer kopírovania podľa zvoleného formátu papiera.

5 Stlačte .
Ak máte viacero originálov, postupujte podľa pokynov, ktoré sa zobrazia na displeji a stlačte  
jedenkrát pre každý originál. Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] → [Image Separation] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Rozdelenie originálu na rovnaké časti a zväčšenie každej časti na samostatný list papiera
(Rozdelenie obrazu)
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Vkladanie originálov rôznych veľkostí do 
podávača súčasne (Originály rôznych veľkostí)
Táto funkcia vám umožní kopírovat’ originály rôznych veľkostí naraz, ako jednu skupinu, po ich 
vložení do podávača. 

DÔLEŽITÉ
• Túto funkciu môžete nastavit’, keď máte pripojený podávač (DADF-H1).
• Ak stroj pracuje v režime Originály rôznych veľkostí, nemôžete použit’ funkciu Kniha  2-str., Rozdelenie na dve 

strany, Brožúra, Kombinácia obrazov, Rozdelenie obrazu alebo Opakovanie obrazu.
• Režim Posun nemôžete zvolit’, ak ste nastavili Originály rôznych veľkostí v kombinácii s Automatickým výberom 

papiera.
• Všetky originály umiestnené spolu v podávači musia mat’ rovnakú váhu (druh papiera).

POZNÁMKA
• Pri kombinácii s režimom Originály rôznych veľkostí nie je možné obojstranné kopírovanie. Originály rôznych veľkostí 

budú vytlačené ako jednostranové kópie na príslušné strany papiera.

1 Vložte originály do podávača a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [Different Size 
Originals].

POZNÁMKA
• Ak je automatické triedenie zapnuté, režim triedenia alebo triedenia s presahom sa nastaví automaticky po vložení 

originálov do podávača. (Pozri "Zapnutie/vypnutie automatického triedenia" na str. 3-5.)
Vkladanie originálov rôznych veľkostí do podávača súčasne (Originály rôznych veľkostí)2-42
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2 Stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

3 Stlačte .
Po uložení originálu na kopírovaciu dosku postupujte podľa pokynov na displeji a stlačte raz pre 
každý originál. Po skončení skenovania stlačte [Done].

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] R [Different Size Originals] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Vkladanie originálov rôznych veľkostí do podávača súčasne (Originály rôznych veľkostí) 2-43



Kopírovanie oddelených originálov 
(Skladanie práce)
Tento režim vám umožní skenovat’ originály, ktorých je príliš veľa na oskenovanie naraz, ich 
rozdelením na niekoľko dávok. Na ich skenovanie môžete použit’ podávač aj kopírovaciu dosku. 
Originály sa skopírujú ako jeden dokument po oskenovaní všetkých dávok. 

DÔLEŽITÉ
• Nastavenia kopírovania nemôžete menit’ počas skenovania originálov v režime Skladanie práce. Potrebné 

nastavenia musíte zvolit’ vopred, podľa druhu originálu alebo požadovaného režimu kopírovania. 
• Môžete však zmenit’ alebo nastavit’ pred skenovaním ďalších originálov, napr. medzi prácami, tieto: počet kópií, 

kvalitu obrazu, expozíciu a 2-stranový režim.
• Ak vkladáte každý originál do podávača, po oskenovaní vždy vyberte každý originál z miesta výstupu originálov.

POZNÁMKA
• Ak vkladáte do podávača originály rôznych veľkostí, zvoľte režim Originály rôznych veľkostí.
• Keď chcete kopírovat’ jednostranové a obojstranné originály ako obojstranné kópie, vopred nastavte režim 1  2-str.,ak 

je prvá dávka originálov jednostranových. Ak je prvá dávka obojstranná, nastavte pred skenovaním režim 2  2-str. Aby 
ste mohli oskenovat’ ďalší originál, podľa druhu použitých originálov nastavte alebo zrušte režim obojstranných 
originálov.

• Ak si nemôžete pripravit’ originály naraz alebo keď chcete nastavit’ rôzne nastavenia pre každý originál, je užitočné 
ukladat’ si originály v poštovej schránke a vytlačit’ ich v režime Zlúčenie dokumentov. (Pozri Sprievodca funkciami 
schránky.)

Originály Kópie
Kopírovanie oddelených originálov (Skladanie práce)2-44
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1 Uložte prvý originál a stlačte [Special Features].

2 Stlačte [Job Build] a potom stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

3 Stlačte . 
Začne skenovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ skenovanie, stlačte [Cancel] alebo .

4 Po skončení skenovania položte ďalší originál a stlačte .
Ak je treba, zmeňte nastavenia skenovania pred stlačením .

- Môžete nastavit’ expozíciu a kvalitu obrazu. (Pozri „Nastavenie expozície a kvality obrazu“ na str. 1-22.)
- Môžete zmenit’ nastavenie druhu originálu (napr. Jednostranový/Obojstranný). (Pozri Obojstranné 

kopírovanie (Obojstranne) na str. 1-57.)
- Môžete zmenit’ počet sád kópií. (Pozri "Zadanie počtu kópií" na str. 1-15.)
Kopírovanie oddelených originálov (Skladanie práce) 2-45
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Keď skenujete obojstranné originály, stlačte [2-Sided Original].

Zvoľte typ obojstranného originálu a stlačte [OK].

- Nezabudnite nastavit’ alebo zrušit’ režim obojstranných originálov podľa druhu originálov, ktoré 
nasledujú.

Opakujte tento postup podľa potreby.

5 Po oskenovaní posledného originálu stlačte [Done].

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] → [Job Build] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Kopírovanie oddelených originálov (Skladanie práce)2-46



Ukladanie/Vyvolanie často používaných 
nastavení kopírovania do pamäte (Pamät’ režimov)
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Pod tlačidlo pamäte si môžete uložit’ ľubovoľnú kombináciu kopírovacích funkcií, až 9 nastavení, 
a tlačidlo pomenovat’. To je užitočné, keď si chcete uložit’ najčastejšie používané funkcie 
kopírovania.

POZNÁMKA
• Nastavenie kopírovania uložené v pamäti sa nevymaže ani po vypnutí stroja.
• Do pamät’ového tlačidla môžete uložit’ všetky funkcie (režimy), s výnimkou režimu prerušenia.

Ukladanie nastavení kopírovania

1 Zvoľte si v obrazovke základných funkcií a/alebo v obrazovke špeciálnych funkcií 
nastavenia kopírovania, ktoré si chcete uložit’.

POZNÁMKA
• Vo vyššie uvedenom príklade je nastavené Rozdelenie na dve strany a Okraj.
Ukladanie/Vyvolanie často používaných nastavení kopírovania do pamäte (Pamät’ režimov) 2-47
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2 Stlačte [Mode Memory].

3 Stlačte [Store/Erase].

4 Stlačte [Store].
Ukladanie/Vyvolanie často používaných nastavení kopírovania do pamäte (Pamät’ režimov)2-48



U
ži

to
čn

é 
ko

pí
ro

va
ci

e 
fu

nk
ci

e

2

2
5 Spomedzi tlačidiel [M1] až [M9] zvoľte požadované tlačidlo pamäte, potom stlačte 

[Next].

POZNÁMKA
• Tlačidlo pamäte, pod ktorým už sú uložené nastavenia kopírovania, má malý čierny štvorček (n) vo svojom pravom 

dolnom rohu.
• Ak si zvolíte tlačidlo pamäte s uloženými nastaveniami kopírovania, tieto nastavenia sa zobrazia.
• Ak je uložených viac režimov kopírovania, než sa práve zobrazuje, môžete rolovat’ cez zoznam pomocou [s] alebo [t].

l Ak si zvolíte tlačidlo pamäte, ktoré ešte nemá uložené nastavenia kopírovania:
Zvoľte [Yes], čím uložíte nastavenia kopírovania.

Zvoľte [No], ak chcete zrušit’ ukladanie.

Po skončení ukladania sa asi na dve sekundy zobrazí správa "Stored in memory" (Uložené v pamäti).

Tlačidlo pamäte, pod ktorým ju uložené nastavenie kopírovania, je vysvietené a zobrazia sa uložené 
nastavenia.
Ukladanie/Vyvolanie často používaných nastavení kopírovania do pamäte (Pamät’ režimov) 2-49
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l Ak si zvolíte tlačidlo pamäte, ktoré už má uložené nastavenia kopírovania:

Zvoľte [Yes], čím prepíšete uložené nastavenia kopírovania.

Zvoľte [No], ak chcete zrušit’ ukladanie.

Po skončení ukladania sa asi na dve sekundy zobrazí správa "Stored in memory" (Uložené v pamäti).

Tlačidlo pamäte, pod ktorým ju uložené nastavenie kopírovania, je vysvietené a zobrazia sa uložené 
nastavenia.

6 Stlačte [OK] a potom stlačte [Done].
Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií

Uloženie názvu tlačidla pamäte

1 Stlačte [Special Features] a potom stlačte [Mode Memory].

2 Stlačte [Store/Erase].
Ukladanie/Vyvolanie často používaných nastavení kopírovania do pamäte (Pamät’ režimov)2-50
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3 Stlačte [Store Name].

4 Zvoľte tlačidlo pamäte ([M1] až [M9]), ktoré chcete pomenovat’, a stlačte [Next].

POZNÁMKA
• Tlačidlo pamäte, pod ktorým už sú uložené nastavenia kopírovania, má malý čierny štvorček (n) vo svojom pravom 

dolnom rohu.
• Ak si zvolíte tlačidlo pamäte s uloženými nastaveniami kopírovania, tieto nastavenia sa zobrazia.
Ukladanie/Vyvolanie často používaných nastavení kopírovania do pamäte (Pamät’ režimov) 2-51
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5 Zadajte nový názov a stlačte [OK].

Maximálny počet znakov, ktorý môžete použit’ pre názov tlačidla, je 10.
Ďalšie informácie o zadávaní znakov z displeja dotykového panela nájdete v Referenčnom 
sprievodcovi.

Názov sa zobrazí na tlačidle pamäte.

POZNÁMKA
• Ak stlačíte [OK] bez vloženia akýchkoľvek znakov, názov tlačidla pamäte sa vráti do svojho pôvodného nastavenia, 

t. j. [M1] alebo [M2].

6 Stlačte [OK] a potom stlačte [Done].
Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií

Vyvolanie nastavení kopírovania

1 Stlačte [Special Features] a potom stlačte [Mode Memory].

2 Zvoľte tlačidlo pamäte, pod ktorým sú požadované nastavenia kopírovania 
→→→→ potvrďte uložené nastavenia →→→→ stlačte [OK] →→→→ stlačte [Done].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií
Ukladanie/Vyvolanie často používaných nastavení kopírovania do pamäte (Pamät’ režimov)2-52
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POZNÁMKA
• Vyvolaním nastavení kopírovania z pamäte sa zrušia aktuálne nastavenia kopírovania.
• Po vyvolaní nastavení kopírovania z pamäte ich môžete zmenit’ a potom kopírovat’.
• Ak stlačíte iné tlačidlo pamäte, vyvoláte tým nastavenia kopírovania uložené v ňom.

Zmazanie kopírovacej práce

1 Stlačte [Special Features] a potom stlačte [Mode Memory].

2 Stlačte [Store/Erase].

3 Stlačte [Erase].
Ukladanie/Vyvolanie často používaných nastavení kopírovania do pamäte (Pamät’ režimov) 2-53
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4 Zvoľte tlačidlo pamäte, ktoré chcete vymazat’ a stlačte [Next].

Zobrazí sa správa, žiadajúca vás o potvrdenie, že chcete vymazat’ kopírovaciu úlohu.

DÔLEŽITÉ
• Skontrolujte nastavenia kopírovania predtým, než ich vymažete.

POZNÁMKA
• Tlačidlo pamäte, pod ktorým už sú uložené nastavenia kopírovania, má malý čierny štvorček (n) vo svojom pravom 

dolnom rohu.
• Ak si zvolíte tlačidlo pamäte s uloženými nastaveniami kopírovania, tieto nastavenia sa zobrazia.
• Ak je uložených viac režimov kopírovania než sa práve zobrazuje, môžete rolovat’ cez zoznam pomocou [s] alebo [t].

5 Stlačte [Yes].

Ak chcete zrušit’ vymazanie, stlačte [No].

Správa „Erased" (Vymazané) sa zobrazí asi na dve sekundy na displeji dotykového panela.
Ukladanie/Vyvolanie často používaných nastavení kopírovania do pamäte (Pamät’ režimov)2-54
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Uložené nastavenie kopírovania je vymazané.

POZNÁMKA
• Názov tlačidla pamäte sa nevymaže. Ak potrebujete radu ako zmenit’ názov, pozrite si "Uloženie názvu tlačidla 

pamäte" na str. 2-50.

6 Stlačte [Cancel] a potom stlačte [Done].
Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií
Ukladanie/Vyvolanie často používaných nastavení kopírovania do pamäte (Pamät’ režimov) 2-55



Vyvolanie predchádzajúceho nastavenia 
kopírovania (Vyvolanie)
Táto funkcia vám umožní vyvolat’ až tri predchádzajúce nastavenia kopírovania a kopírovat’ 
pomocou týchto nastavení.

DÔLEŽITÉ
• Kopírovacia práca je definovaná nastavením počtu kópií, expozície, pomeru kopírovania atď. a stlačením alebo 

, ak je funkcia automatického vynulovania zapnutá, alebo vyvolaním kopírovacej práce uloženej v pamäti. 
Ak ste nestlačili žiadne z týchto tlačidiel alebo ak nie je aktívna funkcia automatického vynulovania, nedá sa vyvolat’ 
kopírovacia práca stlačením [Recall].

• Týmto postupom sa nedá vyvolat’ Štandardný režim.
• Rovnaké nastavenia kopírovania sa počítajú ako jedno nastavenie.

POZNÁMKA
• Po uložení sú posledné tri nastavenia kopírovania uložené v pamäti, aj ak bola kopírka vypnutá.

1 Vložte originály a stlačte [Special Features] →→→→ [Recall].

2 Zvoľte buď [1 Before], [2 Before] alebo [3 Before] →→→→ potvrďte nastavenia →→→→ stlačte 
[OK] →→→→ [Done].

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií

POZNÁMKA
• Stlačením [s] alebo [t] môžete tiež skontrolovat’, aké iné nastavenia kopírovania okrem aktuálne zobrazených sú 

uložené v pamäti.

3 Stlačte .
Začne kopírovanie.
Vyvolanie predchádzajúceho nastavenia kopírovania (Vyvolanie)2-56



Invertovanie obrazu originálu (Nega/Pozi)
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Táto funkcia vám umožní robit’ kópie obrazu originálu s opačným (invertovaným) zobrazením 
čiernych a bielych plôch.

1 Vložte originály a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [t].

2 Stlačte [Nega/Posi], potom stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

3 Stlačte . 
Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] → [t] → [Nega/Posi] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  

SCENE SCENE

Originál Kópia
Invertovanie obrazu originálu (Nega/Pozi) 2-57



Kopírovanie s opakovaním obrazu originálu 
(Opakovanie obrazu)
Môžete opakovane kopírovat’ obraz originálu buď vo zvislom alebo vo vodorovnom smere. 
V režime Opakovanie obrazu sú dostupné tieto dve nastavenia.

n Automatické nastavenie 
Obraz originálu sa skopíruje tak, aby sa dosiahol maximálny počet opakovaní na zvolenú 
veľkost’ papiera.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Opakovanie obrazu (automatické nastavenie), nemôžete použit’ funkcie Celý obraz, 

Kniha 2-str., Rozdelenie na dve strany, Vkladanie obálky/listu, Posun, Brožúra, Prekladanie priesvitiek, Okraj, 
Zmazanie rámu, Originály rôznych veľkostí, Kombinácia obrazov, Rozdelenie obrazu, Zrkadlový obraz, Automatický 
výber papiera alebo Automatický režim. 

CITY

CITY

CITY

Originál Kópia
Kopírovanie s opakovaním obrazu originálu (Opakovanie obrazu)2-58
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n Ručné nastavenie 

Obraz originálu sa skopíruje stanovený počet krát.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Opakovanie obrazu (ručné nastavenie), nemôžete použit’ funkcie Celý obraz, 

Kniha 2-str., Rozdelenie na dve strany, Vkladanie obálky/listu, Posun, Brožúra, Prekladanie priesvitiek, Okraj, 
Zmazanie rámu, Originály rôznych veľkostí, Kombinácia obrazov, Rozdelenie obrazu alebo Zrkadlový obraz.

1 Položte originál a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [t] →→→→ stlačte [Image Repeat].

2 Nastavte počet opakovaní obrazu pre vodorovný a zvislý smer.

l Automatické nastavenie 
Stlačte [Auto].

Ak chcete robit’ kópie s automaticky nastaveným počtom opakovaní, zvoľte si veľkost’ papiera. 

Obraz originálu sa skopíruje tak, aby sa dosiahol maximálny počet opakovaní na zvolenú veľkost’ 
papiera.

CITY

CITY

CITY

CITY

Príklad: Ak je nastavené "3 krát", obrazy sa budú pri 
kopírovaní prekrývat’.

Originál Kópia
Kopírovanie s opakovaním obrazu originálu (Opakovanie obrazu) 2-59



2
l Ručné nastavenie 

Stlačením [-] alebo [+] stanovte počet opakovaní obrazu.

Počet opakovaní obrazu môže byt’ od 1 do 20.

DÔLEŽITÉ
• V závislosti od počtu opakovaní, ktoré ste nastavili ručne, sa môžu niektoré obrazy prekrývat’.

3 Stlačte [OK] a potom stlačte [Done].
Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

4 Stlačte .
Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] → [t] → [Image Repeat] → [Cancel] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Kopírovanie s opakovaním obrazu originálu (Opakovanie obrazu)2-60



Kopírovanie s prevrátením obrazu originálu 
(Zrkadlový obraz)
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Táto funkcia skopíruje originál s obrazom prevráteným, akoby bol v zrkadle.

DÔLEŽITÉ
• Ak stroj pracuje v režime Zrkadlový obraz, nemôžete použit’ funkcie Celý obraz, Vkladanie obálky/listu, Posun, 

Brožúra, Okraj, Zmazanie rámu, Kombinácia obrazov, Prekladanie priesvitiek alebo Opakovanie obrazu.

1 Vložte originál a stlačte [Special Features] → stlačte [t].

2 Stlačte [Mirror Image] a potom stlačte [Done].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

Originál Kópia
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3 Stlačte .

Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] → [t] → [Mirror Image] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Kopírovanie s prevrátením obrazu originálu (Zrkadlový obraz)2-62



Ako urobit’ ostré kópie (Ostrost’)
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Tento režim vám umožní kopírovat’ obrazy originálu ostrejšie alebo menej ostro. Ak chcete 
kopírovat’ text alebo čiary ostrejšie, použite [High]. Ak chcete kopírovat’ fotografie alebo iné 
poltónové predlohy mäkšie, použite [Low].

n Nízka
Ak kopírujete v režime Foto obraz originálu obsahujúci poltóny (napr. vytlačené fotografie), 
môže vzniknút’ moaré. Ak však použijete nastavenie [Low], môžete tento efekt zmiernit’, takže 
kópia bude pre oko príjemnejšia. 

n Vysoká
Toto nastavenie zvýrazní hrany obrazu originálu tak, že slabé alebo nevýrazné texty budú 
reprodukované ostrejšie. Táto funkcia je obzvlášt’ vhodná na kopírovanie z modrotlačí alebo 
málo výrazných ceruzkou kreslených predlôh.

The world's coral reefs, where
brilliantly colored fish and a
myriad of other creatures of the
tropics come together.

The world's coral reefs, where
brilliantly colored fish and a
myriad of other creatures of the
tropics come together.

The world's coral reefs, where
brilliantly colored fish and a
myriad of other creatures of the
tropics come together.

Nastavená nízka Nenastavená nízka

Originál Kópia

The world’s coral reefs, where 
brilliantly colored fish and a myriad 
of other tropical creatures come 
together. Aptly nicknamed 
“Tropical Forests under the sea”, 
these spots of breathtaking beauty 
serve as home to countless 
varieties of life, and to us of the 
land, this alluring, dream-like 
world forms a tropical paradise 
filled with romance.

The world’s coral reefs, where 
brilliantly colored fish and a myriad 
of other tropical creatures come 
together. Aptly nicknamed 
“Tropical Forests under the sea”, 
these spots of breathtaking beauty 
serve as home to countless 
varieties of life, and to us of the 
land, this alluring, dream-like 
world forms a tropical paradise 
filled with romance.

The world’s coral reefs, where 
brilliantly colored fish and a myriad 
of other tropical creatures come 
together. Aptly nicknamed 
“Tropical Forests under the sea”, 
these spots of breathtaking beauty 
serve as home to countless 
varieties of life, and to us of the 
land, this alluring, dream-like 
world forms a tropical paradise 
filled with romance.

Nastavená vysoká Nenastavená vysoká

Originál Kópia
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1 Položte originál a stlačte [Special Features] →→→→ stlačte [t] →→→→ stlačte [Sharpness].

2 Nastavte ostrost’ stláčaním [Low] alebo [High], potom stlačte [OK] →→→→ stlačte [Done].

Ak chcete kopírovat’ text a čiary jasne, nastavenie má byt’ smerom  k [High]. Pri kopírovaní 
poltónových predlôh, akými sú fotografie, nastavenie má byt’ smerom  k [Low].

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.

3 Stlačte .
Začne kopírovanie.

POZNÁMKA
• Ak chcete zrušit’ toto nastavenie, stlačte [Special Features] → [t] → [Image Repeat] → [Sharpness] v tomto poradí.
• Ak chcete zrušit’ všetky nastavenia a vrátit’ stroj do štandardného režimu, stlačte.  
Ako urobit’ ostré kópie (Ostrost’)2-64
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Zoznam nastavení kopírovania
Nasledujúce položky je možné uložit’ alebo nastavit’ v obrazovke Copy Settings (Nastavenia 
kopírovania).

Nastavenie označené hviezdičkou (*) je predvolené nastavenie.
*1: Zobrazuje sa len s pripojeným podávačom (DADF-H1).
*2: Nezobrazuje sa, ak je pripojený finišér J1.

NOTE
• Pokyny pre nastavenie režimov, ktoré nie sú opísané v tejto príručke, nájdete v ďalších príručkách dodávaných 

samostatne.
• Obrazovka nastavení kopírovania sa skladá z viacerých strán. Pomocou [t] a [s] môžete podľa potreby medzi nimi 

listovat’ a urobit’ požadované nastavenia.
• Keď máte stlačit’  t] alebo [s], v tejto príručke je uvedený symbol .

Prídavná funkcia Možné nastavenia Strana

Nastavenia kopírovania

Nastavenia tlačidiel 
Štandard 1, 2 ( Standard 
Key 1, 2 Settings)

Všetky režimy (žiadne nastavenie*) Str. 3-3

Automatické triedenie*1 On*/Off (Zap/Vyp) Str. 3-5

Priorita polohy obrazu*2 On/Off* (Zap/Vyp) Str. 3-6

Zobrazenie trvania práce On/Off* (Zap/Vyp) Str. 3-7

Automatická poloha On*/Off (Zap/Vyp) Str. 3-8

Režim Foto On/Off* (Zap/Vyp) Str. 3-9

Štandardné nastavenia Store, Initialise (Uložit’, Inicializovat’) Str. 3-10

Initializovat’ nastavenia 
kopírovania Initialise (Inicializovat’) Str. 3-13
Zoznam nastavení kopírovania3-2



Nastavenie tlačidiel Štandard
N
as

ta
ve

ni
e/

U
lo

že
ni

e 
na

st
av

en
í 
ko

pí
ro

va
ni

a

3

Z tlačidiel Pomer kopírovania, Finišér a Obojstranný režim v obrazovke základných funkcií, 
tlačidiel v obrazovke špeciálnych funkcií alebo tlačidiel pamäte obsahujúcich uložené nastavenia 
kopírovania v pamäti režimov, si môžete uložit’ až dve tlačidlá Štandard. Je to užitočné, keď si 
chcete uložit’ často používané funkcie kopírovania v obrazovke základných funkcií.

1 Takto si vyvoláte požadovanú obrazovku:

2 Stlačením [t] alebo [s] si zobrazte skupinu funkcií, ktoré sa majú uložit’ ako tlačidlá 
Štandard a zvoľte si z nich požadovanú.

NOTE
• Ak chcete zrušit’ už uložené nastavenie tlačidla Štandard, stlačte [No Setting].
Nastavenie tlačidiel Štandard 3-3
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3 Zvoľte požadované režimy, ktoré sa majú uložit’ pod tlačidlo Štandard a stlačte [OK].

NOTE
• Ak chcete zrušit’ ukladanie, stlačte [Cancel].

4 Stlačte [Done].

Zopakujte tento postup.

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií

Príklad: Uložené tlačidlá Štandard sú zobrazené ako je znázornené nižšie.

Tlačidlo Štandard Tlačidlo Štandard 2
Nastavenie tlačidiel Štandard3-4



Zapnutie/vypnutie automatického triedenia
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Táto funkcia umožňuje automaticky vyberat’ režim Triedit’ (Triedenie s presahom), ak je originál 
vložený v podávači. To je užitočné, ak zhotovujete viac kópií, pretože sa nemusíte starat’ o výber 
režimu finišéra.

IMPORTANT
• Toto nastavenie je k dispozícii len v prípade, že je pripojený podávač (DADF-H1).

NOTE
• Keď je Automatické triedenie nastavené na [On] (zapnuté) s pripojeným finišérom (voliteľný doplnok), nastaví sa 

režim Triedenie s presahom. Bez pripojených výstupných doplnkov sa nastaví režim Triedenie.
• Predvolené nastavenie je [On].

1 Takto si vyvoláte požadovanú obrazovku:

2 Zvoľte [On] alebo [Off] a stlačte [OK].

3 Stlačte [Done].

Zopakujte tento postup.

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.
Zapnutie/vypnutie automatického triedenia 3-5



Zapnutie/vypnutie priority polohy obrazu
V závislosti od nastaveného režimu kopírovania možno obraz vytlačit’ aj v opačnej orientácii. 
Pomocou tejto funkcie si môžete zvolit’, či obraz skopírujete v rovnakej orientácii, akú má 
originál.

IMPORTANT
• Toto nastavenie nie je dostupné, keď je pripojený finišér J1.

NOTE
• Keď je priorita polohy obrazu nastavená na [On] (Zap), prvá kópia vyjde neskôr, než je bežné.
• Predvolené nastavenie je [Off].

1 Takto si vyvoláte požadovanú obrazovku:

2 Zvoľte [On] alebo [Off] a stlačte [OK].

3 Stlačte [Done].

Zopakujte tento postup.

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.
Zapnutie/vypnutie priority polohy obrazu3-6



Nastavenie zobrazenia trvania práce
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Ak je Zobrazenie trvania práce nastavené na [On] (Zap), doba do ukončenia kopírovacej práce 
(doba trvania práce) v minútach sa zobrazí na displeji dotykového panela.

NOTE
• Doba trvania práce sa zobrazí ako [Print Time] na obrazovke zobrazenej počas tlače.
• Doba trvania práce sa nezobrazuje v režimoch Prekladanie priesvitiek, Vkladanie obálky/listu, Originály rôznych 

veľkostí, Triedenie s otočením a Triedenie do skupín s otočením, alebo keď je doba do skončenia kopírovania 
kratšia než jedna minúta.

• Predvolené nastavenie je [Off].

1 Takto si vyvoláte požadovanú obrazovku:

2 Zvoľte [On] alebo [Off] a stlačte [OK].

3 Stlačte [Done].

Zopakujte tento postup.

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.
Nastavenie zobrazenia trvania práce 3-7



Zapnutie/vypnutie automatickej polohy
Pomocou parametrov, ako je veľkost’ originálu a pomer kopírovania, táto funkcia automaticky 
otočí obraz do polohy najvhodnejšej pre stanovenú veľkost’ papiera.

NOTE
• Predvolené nastavenie je [On].

1 Takto si vyvoláte požadovanú obrazovku:

2 Zvoľte [On] alebo [Off] a stlačte [OK].

NOTE
• Otáčat’ možno len originály štandardných formátov do veľkosti A4 (pre priamy pomer kopírovania).
• Ak je zvolený [Automatic Paper Selection] (Automatický výber papiera) a nie je vložený papier optimálnej dĺžky, 

papier s vyhovujúcou šírkou sa zobrazí ako optimálny formát papiera.

3 Stlačte [Done].

Zopakujte tento postup.

Zvolený režim je nastavený a zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií.
Zapnutie/vypnutie automatickej polohy3-8



Nastavenie režimu Foto pre funkciu 
kopírovania
N
as

ta
ve

ni
e/

U
lo

že
ni

e 
na

st
av

en
í 
ko

pí
ro

va
ni

a

3

Môžete si zvolit’ či v kopírovacej funkcii použijete režim Foto alebo nie. Keď je režim Foto 
nastavený na [On], môžete si pri kopírovaní s nastavením kvality obrazu zvolit’ [Printed Image] 
alebo [Photo].

NOTE
• Predvolené nastavenie je [Off].

1 Takto si vyvoláte požadovanú obrazovku:

2 Zvoľte [On] alebo [Off] a stlačte [OK].

3 Stlačte [Done].

Zopakujte tento postup.

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií
Nastavenie režimu Foto pre funkciu kopírovania 3-9



Zmena terajších štandardných nastavení
Štandardné nastavenia predstavujú kombináciu režimov kopírovania, ktoré stroj automaticky 
nastaví po zapnutí alebo po stlačení . Štandardné nastavenia môžete zmenit’ podľa svojich 
potrieb alebo vrátit’ do predvolených hodnôt.

NOTE
• Predvolené nastavenia sú takéto:

- Počet kópií: 1
- Výber papiera: Automatický výber papiera
- Expozícia/Kvalita obrazu: A
- Pomer kopírovania: 1:1 (100 %)
- Kopírovacia funkcia: 1  1-str.

Uloženie nových štandardných nastavení 
kopírovania

Ak chcete uložit’ nastavenia kopírovania ako štandardné, vyberte si želané nastavenia 
z obrazovky základných funkcií a/alebo obrazovky špeciálnych funkcií a postupujte podľa ďalej 
uvedeného postupu.

1 Takto si vyvoláte požadovanú obrazovku:

2 Stlačte [Store].
Zmena terajších štandardných nastavení3-10
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2
3 Stlačte [Yes].

Ak chcete zrušit’ ukladanie práve zobrazených nastavení ako štandardné, stlačte [No].

Táto obrazovka sa zobrazí asi na dve sekundy, keď sa práve zobrazené nastavenia ukladajú ako 
Štandardné nastavenia.

NOTE
• Zobrazené nastavenia sú aktuálne zvolené nastavenia kopírovania. Stlačením [s] alebo [t] si zobrazíte ďalšie 

režimy kopírovania, ktoré sa nezmestili na obrazovku.

4 Stlačte [Done].

Zopakujte tento postup.

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií

Inicializácia štandardných nastavení

1 Takto si vyvoláte požadovanú obrazovku:
Zmena terajších štandardných nastavení 3-11
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2 Stlačte [Initialize].

3 Skontrolujte nastavenia a stlačte [Yes].

Ak chcete zrušit’ inicializáciu, stlačte [No].

Táto obrazovka sa zobrazí asi na dve sekundy, keď sa inicializujú Štandardné nastavenia.

4 Stlačte [Done].

Zopakujte tento postup.

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií
Zmena terajších štandardných nastavení3-12



Obnovenie nastavení do ich pôvodného 
stavu
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Položky, ktoré ste zmenili v obrazovke nastavení kopírovania, môžete vrátit’ do ich predvolených 
hodnôt.

1 Takto si vyvoláte požadovanú obrazovku:

2 Stlačte [Yes].

Ak chcete zrušit’ inicializáciu nastavení kopírovania, stlačte [No]. Zobrazenie sa vráti do obrazovky 
nastavení kopírovania.

Táto obrazovka sa zobrazí asi na dve sekundy.

3 Stlačte [Done].

Zopakujte tento postup.

Zobrazenie sa vráti do obrazovky základných funkcií
Obnovenie nastavení do ich pôvodného stavu 3-13
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Tabuľka možných kombinácií funkcií
Tabuľka zobrazuje kombinácie nastavení, ktoré môžete použit’ pri zmene konfigurácie funkcií.
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Funkcia, ktorú chcete nastavit’

Zväčšenie s s s s

Určenie pomeru kopírovania s s s s

XY Zoom s s s s

Režim Automatický zoom s s s s 5 5 *1
Program Zoom s s s s

Celý obraz *1
Automatické nastavenie expozície s s s s

Tlačený obraz s s s s

Foto s s s s

Text s s s s

Text/Foto s s s s

Automatický výber papiera 5 s *1 5 5 5

Automatický výber papiera, Automatická 5 s *1 5 5 5

Automatické prepínanie zásuviek *1
Vložený podávač *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1
Triedenie *1 s s s s s s s

Triedenie do skupín *1 s s s s s s s

Triedenie s otočením 5 5 *1 s s s s s s s

Triedenie do skupín s otočením 5 5 *1 s s s s s s s

Triedenie s presahom *1 s s s s s s s

Triedenie do skupín s presahom *1 s s s s s s s

Zošívanie *1 s s s s s s s

Prešitie chrbta 5 5 *1 s s s s s s s 5 5

Dierovanie *1
Kopírovanie v prerušení

Rezervácia kopírovania

1 2-str. *1 s s s

2 2-str. *1 s s s

2 1-str. 5 s s s

Kniha 2-str. *1 5 s s s

Kombinácia je možná

Kombinácia nie je možná

Prioritu má posledný 
nastavený režim

Prioritu má Kombinácia 
obrazov, Rozdelenie 
obrazu a Brožúra (pomer 
možno zmenit’)
Tabuľka možných kombinácií funkcií4-2
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Funkcia, ktorú chcete nastavit’

Rozdelenie na dve strany *1 5 5 5 5 5

Kombinácia obrazov l l l l 5 5 5 *1 5 5 5 5 5

Rozdelenie obrazu l l l l 5 5 5 *1 5 5 5 5 5

Zmazanie rámu originálu 5

Zmazanie rámu knihy 5

Zmazanie otvorov 5 5

Pravý okraj

Ľavý okraj

Horný okraj

Dolný okraj

Posun s *1
Predná obálka *4 *4 *1 5 5 5 5 5 5

Vkladanie listov (potlačených/prázdnych) *4 *4 *1 5 5 5 5 5 5

Oddeľovač kapitol *4 *4 *1 5 5 5 5 5 5

Prekladanie priesvitiek 5 *6 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Brožúra l l l l 5 5 5 *1 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Brožúra/Prešitie chrbta l l l l 5 5 5 *1 5 5 5 5 5 5 5 *5 5 5 5 5 5

Predná obálka (potlačená/čistá) l l l l 5 5 5 *1 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Sada vzoriek *1 5 5 5 *2 *3
Originály rôznych veľkostí 5 5

Skladanie práce

Ostrost’

Nega/Pozi

Opakovanie obrazu (automaticky) 5 5 5 5 *1 5

Opakovanie obrazu (ručne) 5 5 *1
Zrkadlový obraz

Kombinácia je možná

Kombinácia nie je možná

Prioritu má posledný 
nastavený režim

Prioritu má Kombinácia 
obrazov, Rozdelenie 
obrazu a Brožúra (pomer 
možno zmenit’)
Tabuľka možných kombinácií funkcií 4-3
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Funkcia, ktorú chcete nastavit’

Zväčšenie l l l l l

Určenie pomeru kopírovania l l l l l

XY Zoom l l l l l

Režim Automatický zoom 5

Program Zoom l l l l l

Celý obraz 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Automatické nastavenie expozície

Tlačený obraz

Foto

Text

Text/Foto

Automatický výber papiera 5 5 *4 *4 *4 5 5 5 5

Automatický výber papiera, Automatická 5 5 *4 *4 *4 5 5 5 5 5 5 5

Automatické prepínanie zásuviek 5

Vložený podávač *1 *1 *1 *1 *1 *1 *1 5 *1 *1 *1 *1 *1
Triedenie 5 5 5 5

Triedenie do skupín 5 5 5 5 5 5 5 5

Triedenie s otočením 5 5 5 5 5 5 5

Triedenie do skupín s otočením 5 5 5 5 5 5 5 5

Triedenie s presahom 5 5 5 5

Triedenie do skupín s presahom 5 5 5 5 5 5 5 5

Zošívanie s triedením 5 5 5 5

Prešitie chrbta 5 5 5 5 5 5 5 5 *5 5

Dierovanie 5 5 5 5

Kopírovanie v prerušení *7
Rezervácia kopírovania *8
1 2-str. 5 5 5 5 5 5 5

2 2-str. 5 5 5 5 5 5 5

2 1-str. 5 5 5 5 5 5 5

Kniha 2-str. 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Kombinácia je možná

Kombinácia nie je možná

Prioritu má posledný 
nastavený režim

Prioritu má Kombinácia 
obrazov, Rozdelenie 
obrazu a Brožúra (pomer 
možno zmenit’)
Tabuľka možných kombinácií funkcií4-4
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*1 Tieto režimy nemôžete kombinovat’ v prípade, že je zvolená ľubovoľná veľkost’.
*2 Sadu vzoriek môžete nastavit’ v režime prerušenia.
*3 Režim sady vzoriek môžete nastavit’ v režime rezervovaného kopírovania.
*4 Tieto režimy nemôžete kombinovat’, ak je zvolený režim Originály rôznych veľkostí.
*5 Keď sú súčasne zvolené režimy Brožúra/Prešitie chrbta a Prešitie chrbta, prioritu má režim Brožúra/Prešitie chrbta.
*6 Režim automatického prepínania zásuviek je dostupný pre prekladanie listov. 
*7 Kopírovat’ v prerušení nemôžete, ak kopírujete Sadu vzoriek, ani keď zmeníte nastavenia po skopírovaní Sady vzoriek.
*8 Nemôžete rezervovat’ kopírovaciu prácu, ak kopírujete Sadu vzoriek, ani keď zmeníte nastavenia po skopírovaní Sady vzoriek.
*9 Tieto režimy nemôžete kombinovat’, ak je zvolený Automatický výber papiera. Tieto režimy môžete kombinovat’, ak je zvolený 

Ručný výber papiera.
*10 Tieto režimy nemôžete kombinovat’ v prípade, že je zvolené Zadávanie číselnými tlačidlami.
*11 Tieto režimy nemôžete kombinovat’ v prípade, že je zvolené Zadávanie číselnými tlačidlami. Keď kombinujete Režim kombinácie 

obrazov so Stredovým/rohovým posunom, prioritu má posledný nastavený režim.
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Funkcia, ktorú chcete nastavit’

Rozdelenie na dve strany 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Kombinácia obrazov 5 5 5 5 s 5 5 5 5 s s s 5 5 5 5

Rozdelenie obrazu 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Zmazanie rámu originálu 5 s s 5 5 5 5 5 5

Zmazanie rámu knihy 5 5 s s 5 5 5 5 5 5

Zmazanie otvorov 5 5 s s 5 5 5 5 5 5

Pravý okraj 5 s s s 5 5 5 5 5 5

Ľavý okraj s s s 5 5 5 5 5 5

Horný okraj s s s 5 5 5 5 5 5

Dolný okraj s s s 5 5 5 5 5 5

Posun *11 *10 *10 *10 *9 5 5 5

Predná obálka 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Vkladanie listov (potlačených/prázdnych) 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Oddeľovač kapitol 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Prekladanie priesvitiek 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Brožúra 5 s 5 5 5 5 5 5 5 *10 5 5 5 5 5 5 5 5

Brožúra/Prešitie chrbta 5 s 5 5 5 5 5 5 5 *10 5 5 5 5 5 5 5 5

Predná obálka (potlačená/čistá) 5 s 5 5 5 5 5 5 5 *10 5 5 5 5 5 5 5 5

Sada vzoriek 5 5

Originály rôznych veľkostí 5 5 *9 5 5 5 5 5

Skladanie práce 5

Ostrost’

Nega/Pozi

Opakovanie obrazu (automaticky) 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 s 5

Opakovanie obrazu (ručne) 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 s

Zrkadlový obraz 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5 5

Kombinácia je možná

Kombinácia nie je možná

Prioritu má posledný 
nastavený režim

Prioritu má Kombinácia 
obrazov, Rozdelenie 
obrazu a Brožúra (pomer 
možno zmenit’)
Tabuľka možných kombinácií funkcií 4-5
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